MESTYS CiTOLIBY

Zemésska ¢.p. 219, 439 02 Citoliby, 1CO: 00556262

oznamuje vyhlaseni vybérového fizeni na pracovni pozici
EKONOM-UCETNI MESTYSE

Podani prihlasek: do 12. 12. 2022
Misto vykonu prace: Méstys Citoliby

Platova tfida: 10. tfida dle nafizeni vlady 341/ 2017 Sb., a dalsi naleZitosti dle zakona
€. 262/2006 Sb. Zakonik prace

Termin nastupu: ihned, nejpozdéji 1.2.2023

Pracovni uvazek: HPP na plny, pfipadné ¢astec¢ny Uvazek na dobu urcitou s moznosti
prodlouZzeni na dobu neurcitou

Napln prace:

Administrativni ¢innost spojend s funkci ufadu méstyse v oblasti prenesené a samostatné
plisobnosti dle zakona 128/2000 Sbh. o obcich a ¢. 313/2002 Sbh. ve znéni pozdéjsich
predpist a zakonu souvisejicich.

=  Komplexni vedeni Ucetnictvi

= Spravce rozpoctu-rozpocet a rozpoctové vyhledy
» U¢tovani mzdové agendy

= Danlova agenda

= \lypracovani a podani dafovych pfiznani

= Fakturace

= Evidence majetku, zavazk( a pohledavek méstyse
® |nventarizace majetku

= Zpracovani statistickych vykaz(

= Zajistovani platebniho styku s bankou

= Financ¢ni administrace dotacnich titula

= Dalsi administrativni prace dle pokyn( starosty

Pozadavky:

=  Minimalné stfedoskolské vzdélani ukoncené maturitni zkouskou, ekonomické
vyhodou

= Pokrocild znalost prace s PC— Word, Excel, Outlook

= Vysoka mira osobni odpovédnosti, samostatnosti, komunikativni schopnosti a
vstficny pristup k ob¢andm



Vyhodou:

= Praxe v oblasti Ucetnictvi a rozpoctu obci
= Znalost zdkona o obcich, o rozpoctovych pravidlech uzemnich celkd, spravniho radu
* Ridi¢sky prikaz skupiny B

Predpoklady uchazece:

= Statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi s trvalym pobytem v CR a znalosti
Ceského jazyka

= ZpUsobilost k pravnim ukondm

= Bezuhonnost

Nabizime:

e Zaméstnanecké benefity, pfispévek na stravovani, osobni ohodnoceni
NaleZitosti pisemné prihlasky:

= Jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého
pobytu, Cislo OP uchazece

= Strukturovany Zivotopis s uvedenim udajl o dosavadnim zaméstnani a odbornych
znalostech a dovednostech

= Qvérenad kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

= Origindl nebo ovérena kopie vypisu z evidence rejstfiku trestl ne starsi 3 mésicl

= Telefonni a emailovy kontakt, datum a podpis uchazece

= Souhlas se zpracovanim osobnich dat pro potfeby vybérového fizeni

Prihlasku véetné motivacniho dopisu a poZzadovanych doklad( v uzaviené obalce vyrazné
oznacené slovy ,,Vybérové fizeni ekonom/ tiéetni — neotvirat“ mohou zajemci zaslat postou
na adresu: Méstys Citoliby, Zemésska 219, 439 02 Citoliby, na emailovou adresu urad@obec-
citoliby.cz nebo do datové schranky méstyse: ménbewb do 12. 12. 2022.

Vybérové fizeni probéhne 15. 12. 2022.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zménit, doplnit nebo prodlouzit toto vybérové fizeni, popf.
od néj ustoupit ¢i toto vybérové fizeni zrusit.

Dalsi informace poskytne:
Blanka Hejlikova tel: 777 218 741 email: ekonom@obec-citoliby.cz

Ing. Zdenék Vaic tel: 724 179 641 email: starosta@obec-citoliby.cz

Kontakt uradu: 415 691 134

Ing. Zdenék Vaic
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