1 l.~
II-'.J--I
I.vmivm

™

&

MESTYS CITOLIBY

Zemésska 219, 439 02 Citoliby, IC: 00556262

[[EER]

Pravidla Rady méstyse Citoliby
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu mestyse Citoliby

Rada méstyse Citoliby vydava na zakladé usneseni RM €. 15/2019 ze dne 23.1.2019 tato Pravidla zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu méstyse Citoliby (dale jen Pravidla):

Cl. I. Zakladni ustanoveni

1)
2)

Tato Pravidla upravuji postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu podle § 27 zakona ¢&. 134/2016 Sb., o
vefejnych zakazkach ve znéni pozdéjSich predpist (dale ,ZoZVZ").

Za vefejnou zakazkou malého rozsahu je podle ust. § 27 ZoZVZ vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna nebo
niz8i v pfipadé vefejné zakazky:

a) nadodavky nebo na sluzby ¢astce 2.000.000,-K¢ bez dané z pfidané hodnoty (DPH), nebo

b) na stavebni prace ¢astce 6.000.000,-K¢ bez DPH.

Méstys Citoliby, jako zadavatel vefejné zakazky malého rozsahu neni povinen podle ust. § 31 ZoZVZ v zadavacim fizeni,
popf. v poptavkovém fizeni, postupovat podle ZoZVZ; je vSak povinen dodrzet zasady podle ust. § 6 ZoZVZ, a to zejména
zasady transparentnosti, pfiméfenosti a zakazu diskriminace; v pfipadé potfeby mize v zadavacim fizeni pro kteroukoliv
kategorii verfejné zakazky malého rozsahu na dodavateli (zhotoviteli) vyZadovat nékteré nalezitosti dle ZoZVZ.

. ll. Kateqorizace verejnych zakazek malého rozsahu

Kategorie |.
Vefejna zakazka malého rozsahu v hodnoté nepresahujici astku 20.000,-K¢ bez DPH.

- Jedna se o vefejné zakazky na dodavky (nakupy) nebo sluzby a stavebni prace, kterymi se zajiStuje bézné provozni,
administrativné-organizacni, spole¢ensko-kulturni a socialné-charitativni plsobeni (¢innost) obecniho Ufadu, organ,
vybor( a komisi a Obecni policie méstyse Citoliby.

Kategorie |I.

Vefejna zakazka malého rozsahu v hodnoté presahujici ¢astku 20.000,-KE bez DPH a nepresahujici ¢astku 150.000,-KE bez

DPH.

- Jedna se o vefejné zakazky na dodavky (nakupy) nebo sluzby a stavebni prace.

Kategorie Il

Vefejna zakéazka malého rozsahu v hodnoté presahuijici ¢astku 150.000,-KE bez DPH a nepresahujici astku 400.000,-K¢E bez

DPH.

- Jedna se o vefejné zakazky na dodavky (nakupy) nebo sluzby a stavebni prace.

Kategorie 1V.

Vefejna zakazka malého rozsahu v hodnoté presahujici ¢astku 400.000,-K¢ bez DPH a nepiesahuijici ¢astku 2.000.000,-K¢&

bez DPH.

- Jednase o vefejné zakazky na dodavky (nakupy) nebo sluzby.

Kategorie V.

Vefejna zakazka malého rozsahu v hodnoté presahujici ¢astku 400.000,-KE bez DPH a nepresahujici ¢astku 6.000.000,-K¢E

bez DPH.

- Jedna se o vefejné zakazky na stavebni prace.

. lll. Postupy pri zadavani verejnych zakazek malého rozsahu podle Kategorii

Kategorie |.
a) navrh na uplatnéni vefejné zakazky malého rozsahu této kategorie na konkrétni dodavku (nakup) nebo sluzbu, a nebo

stavebni prace, s uvedenim oddvodnéni potfeby jejiho pouZiti mize predloZit kterykoliv zaméstnanec méstyse Citoliby,
ktery je zaméstnan v hlavnim pracovnim poméru; navrh muze predlozit také kterykoliv ¢len rady méstyse, pfedseda
vyboru zastupitelstva obce nebo prfedseda komise rady obce,

b) navrh se pfedklada starostovi nebo mistostarostovi méstyse Citoliby; navrhovatel sou¢asné pfedloZi navrh dodavatele
(pfi vybéru dodavatelli bude vychazeno zejména z mistni znalosti, informaci o trhu, svych zkuSenosti a poznatki
k pfedmétné vefejné zakazce); pfipadné bude predlozen navrh na vyhlaseni tzv. poptavkoveho fizeni,

c) o navrhu na pouziti uplatnéni vefejné zakazky malého rozsahu této kategorie rozhoduji starosta meéstyse nebo
mistostarosta méstyse, kazdy samostatné, ktefi nejsou navrhem na konkrétniho dodavatele vazani; funkcionar, ktery
takto rozhodne podepise pfisluSnou objednavku nebo smiouvu.



2)

Kategorie I.
a) navrh na uplatnéni vefejné zakéazky malého rozsahu této kategorie na konkrétni dodavku (nakup) nebo sluzbu, a nebo

stavebni prace s uvedenim odlvodnéni jejiho pouziti mize predloZit kterykoliv zaméstnanec méstyse Citoliby, ktery je
zaméstnan v hlavnim pracovnim poméru; navrh mize predlozit také kterykoliv ¢len rady méstyse, pfedseda vyboru
zastupitelstva obce nebo pfedseda komise rady obce,

b) navrh se pfedklada starostovi nebo mistostarostovi méstyse Citoliby; navrhovatel sou¢asné predlozZi navrh konkrétniho
dodavatele (pfi vybéru dodavateli bude vychazeno zejména z mistni znalosti, informaci dodavatele (pfi vybéru
dodavatelll bude vychazeno zejména z mistni znalosti, informaci o trhu, svych zkuSenosti a poznatki k pfedmétné
vefejné zakazce); pfipadné bude pfedloZen navrh na vyhlaSeni tzv. poptavkového fizeni,

¢) o navrhu na pouZziti uplatnéni vefejné zakazky malého rozsahu této kategorie rozhoduji spolecné starosta méstyse s
mistostarostou méstyse, ktefi nejsou névrhem na konkrétniho dodavatele vazani; uvedeni funkcionafi, ktefi takto
rozhodnou podepisi pfislusnou objednavku nebo smlouvu. V pfipadé nepfitomnosti jednoho z uvedenych funkcionart, a
nebo v pfipadé neshody téchto funkcionarii, bude o tomto navrhu rozhodovat Rada Méstyse.

Kategorie |Il.

a) navrh na pouziti uplatnéni vefejné zakazky malého rozsahu této kategorie na konkrétni dodavku (nakup) nebo sluzbu, a
nebo stavebni prace s uvedenim oddvodnéni jejiho pouziti pfedklada zaméstnanec, ktery ma predmét takové verejné
zakazky ve své pracovni gesci; navrh muze predloZit také kterykoliv ¢len rady méstyse,

b) navrh se pfedklada starostovi nebo mistostarostovi méstyse Citoliby; navrhovatel sou¢asné predlozZi navrh konkrétniho
dodavatele (pfi vybéru dodavatelt bude vychazeno zejména z mistni znalosti, informaci o trhu, svych zkuSenosti a
poznatku k pfredmétné verejné zakazce); pfipadné bude predloZen navrh na vyhlaSeni tzv. poptavkového fizeni,

c) o pouziti uplatnéni vefejné zakézky malého rozsahu této kategorie rozhoduje Rada méstyse, kter4 neni navrhem na
konkrétniho dodavatele vazana; Rada méstyse souasné povéfi starostu méstyse (v pfipadé jeho nepfitomnosti
mistostarostu méstyse) k podpisu pfisluSné objednavky nebo k podpisu pfisluSné smlouvy.

4) Kategorie V.

a) navrh na uplatnéni vefejné zakazky malého rozsahu této kategorie na konkrétni dodavku (nakup) nebo sluzbu
s uvedenim odlvodnéni jejiho pouziti pfedklada zaméstnanec, ktery ma predmét takové vefejné zakazky ve své
pracovni gesci; navrh mize predlozit také kterykoliv ¢len Rady méstyse,

b) navrh se pfedklada starostovi nebo mistostarostovi méstyse Citoliby, ktefi tento navrh predloZi k projednani Radé
méstyse, spolu s navrhem na vyzvu alespon 3 (tfi) konkrétnich dodavatell k pfedloZeni nabidky na vefejnou zakazku
malého rozsahu (pfi vybéru potencionalnich dodavatelll bude vychézeno zejména z mistni znalosti, informaci o trhu,
svych zkuSenosti a poznatki k pfedmétné verejné zakazce); o zahajeni tzv. zadavaciho fizeni rozhodne Rada méstyse.
Soucasné Rada méstyse jmenuje tfi¢lennou komisi pro otevirani nabidek a pro posouzeni a hodnoceni nabidek, jejim
¢lenem bude jeden (1) ¢len Rady méstyse; vyhodnoceni nabidek bude provedeno zejména dle ekonomické vyhodnosti
nabidky,

c) zadavaci fizeni se zahajuje zvefejnénim na Ufedni desce a webovych strankach méstyse a odeslanim vyzvy alespori 3
(tfi) potencionalnim dodavatelim k pfedloZeni nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu,

d) doba pro podani nabidek musi byt alesport 10 pracovnich dni ode dne odeslani (lze odesilat poStou nebo
prostrednictvim datovych schranek); zadani obsahu vyzvy pro podani nabidky na pfedloZeni vefejné zakazky této
kategorie bude obsahovat nalezitosti dle zvyklosti méstyse Citoliby a pfipadnych dalSich poZzadavk( na dodavatele a na
konkrétni vefejnou zakazku

e) o vybéru dodavatele rozhoduje Rada méstyse vychazeje z vyhodnoceni nabidek vybérovou komisi, neni vsak
vyhodnocenim pofadi nabidek vybérovou komisi vazana.

f)  Rada méstyse rozhodne o uzavieni smlouvy s vybranym dodavatele a souasné povéfi starostu méstyse (v pfipadé
jeho nepfitomnosti mistostarostu méstyse) k podpisu pfislusné smiouvy.

Kategorie V.

a) navrh na uplatnéni verejné zakazky malého rozsahu této kategorie na konkrétni stavebni prace s uvedenim odivodnéni
jejiho pouziti predklada zaméstnanec, ktery ma predmét takové verejné zakazky ve své pracovni gesci; navrh mize
pfedloZit také kterykoliv ¢len Rady méstyse,

b) navrh se pfedklada starostovi nebo mistostarostovi méstyse Citoliby, ktefi tento navrh pfedloZi k projednani Radé
méstyse, spolu s navrhem na vyzvu alesponi 3 (i) dodavateli k predlozeni nabidky (pfi vybéru potencionalnich
dodavatelll bude vychazeno zejména z mistni znalosti, informaci o trhu, svych zkuSenosti a poznatki k pfedmétné
vefejné zakazce). Rada méstyse navrhne tfi¢lennou komisi pro otevirani nabidek a pro posouzeni a hodnoceni nabidek,
jejim Elenem bude jeden (1) €len rady méstyse nebo Elen zastupitelstva méstyse; vyhodnoceni nabidek bude provedeno
zejména dle ekonomické vyhodnosti nabidky.

c) navrh na uplatnéni vefejné zakazky malého rozsahu této kategorie na konkrétni stavebni prace, v€. navrhu textu vyzvy
k pfedlozeni nabidky, navrhu potencionalnich dodavatelt a slozeni komise pro otevirani obalek a pro posouzeni a
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9)

hodnoceni nabidek, pfedlozi Rada méstyse k projednani a rozhodnuti Zastupitelstvu meéstyse o zahajeni tzv.
zadavaciho fizeni,

zadavaci fizeni se zahajuje zvefejnénim na ufedni desce a webovych strankach méstyse a odeslanim vyzvy alespori 3
(tfi) potencionalnim dodavatelim k pfedloZeni nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu,

doba pro podani nabidek musi byt alespori 10 pracovnich dni ode dne odeslani (Ize odesilat poStou nebo
prostfednictvim datovych schranek); zadani obsahu vyzvy pro podani nabidky na pfedloZeni vefejné zakazky této
kategorie bude obsahovat naleZitosti dle zvyklosti méstyse Citoliby a pfipadnych dalSich pozadavki na dodavatele a na
konkrétni vefejnou zakazku

o vybéru dodavatele rozhoduje Rada méstyse vychazeje zvyhodnoceni nabidek vybérovou komisi, neni vSak
vyhodnoceni nabidek vybérovou komisi vazana.

Rada méstyse rozhodne o uzavieni smlouvy s vybranym dodavatele a souasné povéfi starostu méstyse (v pfipadé
jeho nepfitomnosti mistostarostu méstyse) k podpisu prislusné smiouvy.

6) Tato pravidla se vztahuji i na uzavirani dodatku k objednavkam a smlouvam podle pfislusné Kategorie vefejné zakazky
malého rozsahu.

7) Zadavaci fizeni, ani Poptavkové fizeni dle téchto Pravidel neni zadavacim fizenim dle ZoZVZ, ale jedna se vyjimku podle
ust. § 31 ZoZVZ.

8) Rada méstyse podle téchto Pravidel rozhoduje prostou vétsinou pfitomnych ¢lent Rady méstyse.
9) Rada méstyse je povinna zajistit fadnou evidenci a dokumentaci o vefejnych zakazkach malého rozsahu dle téchto Pravidel.

Cl. IV. Odchyleni od postupti pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

1) Postupy podle Cl. IIl. odst. 4) a 5), . v pfipadé uplatnéni vefejné zakazky podle Kategorie IV. a Kategorie V. miize Rada
meéstyse rozhodnout pouze z jedné nabidky v pfipadé:

Ze ve stanovené dobé pro predlozeni nabidek bude predloZena pouze jedna nabidka; neni-li pfedloZzena zadna nabidka
bude postupovano analogicky jako v pfipadé postupu pro uplatnéni vefejné zakazky malého rozsahu Kategorie Il1.,
feSeni havarijniho stavu nebo vzniklé situace, Zivelnich pohrom, odvraceni mozného obecného ohroZeni, které nesnese
odkladu,

Ze by vefejna zakazka malého rozsahu byla financovana nebo spolufinancovana z fondi EU nebo jinych dotaci, které
ve svych podminkach nebo realizaénich pokynech samy upravuji pravidla pro zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu, postupuje se podle téch pravidel.

V situacich podle odst. 1) pism. b) zvlastniho zfetele hodnych, napf. ohrozZeni zdravi nebo zivota ob&an, &i hrozby velké
majetkové Skody, mize v takovém pfipadé rozhodnout samostatné starosta méstyse (v jeho nepfitomnosti mistostarosta
méstyse), ktery je povinen o takovém rozhodnuti, vé. jeho odivodnéni bezodkladné informovat Radu méstyse.

Cl. V. Spoleéna a zavéreéna ustanoveni

1) Tato Pravidla byla schvalena Radou méstyse usnesenim €. 15/2019 ze dne 23.1.2019. Souéasné byla Radou méstyse
usnesenim €. 16/2019 ze dne 23.1.2019 zruSena Pravidla o zadavani vefejnych zakazek méstyse Citoliby ze dne 3.5.2017.

2) Tato Pravidla jsou platna a u¢inna ode dne 23.1.2019.
3) Zmény a doplriky téchto Pravidel schvaluje Rada méstyse.

V Citolibech, dne 23.1.2019

Petr Jindfich, starosta méstyse Petr Novak, mistostarosta méstyse
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