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SMERNICE
ZASADY POSKYTOVANI DOTACI A PRISPEVKU

Z ROZPOCTU MESTYSE CiTOLIBY

1 - Pfedmét upravy

Tato smérnice upravuje zplUsob a postup pfi poskytovani dotaci a pFispévk( z rozpo¢tu méstyse Citoliby ve smyslu par. 85 zakona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) a par. 9 zdkona ¢. 250/2000 Sb. O rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoétl, ve
znéni pozdéjsich predpisd.

Smérnice dale stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnych osob pfi pfipravé, vyfizeni, schvdleni a kontrole poskytnutych dotaci.
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2 - VSeobecna ustanoveni

Tato smérnice upravuji postup a podminky pro poskytovani financnich dotaci (dale jen dotaci) z rozpoctu méstyse statnim,
nestatnim, ziskovym i neziskovym organizacim, spolkdim, humanitarnim organizacim a jinym fyzickym a pravnickym osobam,
které provozuji verejné prospésnou Cinnost predevsim pro obcany méstyse Citoliby na uzemi méstyse Citoliby v nasledujicich
oblastech:

a) socialni sluzby a humanitarni pomoc

b) prevence kriminality, socialni patologie a primarni prevence drogovych zavislosti

c) kultura

d) zdravotnictvi

e) zajmova cinnost

f) sport a télovychova

g) tvorba a ochrana Zivotniho prostredi

V ojedinélych pripadech lze samostatnym rozhodnutim kompetentnich organl méstyse Citoliby poskytnout financni
prostfedky formou pFispévku mimo rezim této smérnice (prispévky pro skolska zafizeni).

Meéstys Citoliby dale muize v pfipadé vlastniho zajmu v ramci vySe uvedenych oblasti stanovit pro urcity rok uzsi priority,
ptipadné stanovit dalsi podminky pro ptidélovani finanénich prostfedka.

Prijemce finan¢ni dotace pouzije pfi realizaci podporeného projektu, v propagacnich materidlech anebo ve vyro¢ni zpravé
znak meéstyse Citoliby doplnény textem ,Projekt byl spolufinancovdn méstysem Citoliby”. Podklady jsou k dispozici
v elektronické podobé na webovych strankach méstyse Citoliby. Na Uradu méstyse Citoliby je k dispozici banner se znakem
méstyse a textem, ktery Ize zapQjc¢it na podporovany projekt a vyuZit jej k propagaci. Pfijemce dotace bude svou akci pokud
mozno predem propagovat na webu meéstyse, popf. v Citolibském zpravodaji. Po konani akce dodd pfijemce dotace
fotografie s kratkym textem k umisténi na web méstyse (v pripadé ziskani dotace na provozni naklady, doda Zadatel
fotografie dokumentujici ¢innost subjektu).

Zadatel o dotaci (jeden subjekt) miiZze v jednom kalendafnim obdobi podat libovolny pocet 7adosti o dotace. Souhrnna ¢astka
pozadovanych dotaci na stejny ucel vsak nesmi v daném roce prekrocit ¢astku schvalenou zastupitelstvem pfti schvalovani
rozpoc¢tu. Uéelem se rozumi: napt. provozni naklady — co? jsou neinvesti¢ni naklady na zaji$téni bézné &innosti (materialni
naklady, ndklady na sluzby, osobni naklady, dané a poplatky, odpisy), nebo na konkrétni pofadanou akci (soutéz, carodéjnice,
maje, turnaj, détsky den apod.). Zadatel m(iZe 7adat o dotaci pouze ve stejném kalendafnim roce, kdy byl projekt uskute¢nén,
nebo v roce predchazejicim pfi ptipravé rozpoctu.

3 - Postup pf¥i poskytovani dotaci

O celkové c¢astce na poskytnuti dotaci v jednom rozpoctovém roce a o jednotlivych dotacich, které pozaduji pfispévek
méstyse v Castce nad 15.000,- K¢, rozhoduje Zastupitelstvo méstyse Citoliby (dale také jen ZM).

O jednotlivych zadostech s pozadovanou vysi podpory od méstyse do Castky 15.000,- K¢ (vCetné), v ramci celkové ¢astky
schvalené v rozpoctu méstyse na dany rok, rozhoduje zpravidla Rada méstyse Citoliby (dale jen RM).

V ptipadé, ze predkladany rozpocet pozadavku o dotaci obsahuje také prijem do rozpocCtu méstyse, pocita se pro potieby
této smérnice rozdil dotace a vynosu.

Dotace se poskytuje na zakladé pisemné zadosti dle vzoru uvedeného v priloze €. 1. Soucasti Zadosti jsou doklady, jejichz
seznam je uverejnén v piiloze ¢. 2. Zadost o dotaci musi byt podepsan osobou opravnénou podepisovat za dany subjekt.
Pisemnda Zadost musi byt predloZena vterminech a misté, které budou vyhlaseny méstysem Citoliby (dale také jen
poskytovatel) na Uredni desce méstyse, véetné jeji elektronické verze na oficialnich webovych strankdch méstyse. Projednani
Zadosti a schvaleni vyse dotace probéhne na nejblizSim fadném zasedani RM a nasledné na nejblizSim radném zasedani ZM.
Na dotaci neni pravni narok a nemusi byt poskytnuta v poZzadované vysi.

Celkova vysSe prostfedkd na dotace je limitovana objemem finanénich prostfedkd, ktery je vyélenén v ramci rozpoctu méstyse
Citoliby na dané rozpoctové obdobi.

Dotace se poskytuje po schvaleni pfislusSnymi orgdny méstyse, na zdkladé smlouvy uzaviené mezi poskytovatelem a
Zadatelem. Smlouvy za poskytovatele podepisuje starosta méstyse, za prijemce osoba opravnénd podepisovat za dany
subjekt. Tato osoba musi doloZit pravo podpisu za dany subjekt. Vzor smlouvy je uveden v pfiloze €. 3.

Smlouva vymezuje podminky poufZiti poskytnutych financ¢nich prostfedkd, zplGsob vyucétovani (pfiloha €. 4) a zplGsob kontroly
plnéni ustanoveni smlouvy ze strany poskytovatele.
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. 4 - Zakladni kritéria pro poskytnuti dotaci
Hodnoceni pfinosu a efektivity projektu pro méstys a jeho obyvatele (vybér cilové skupiny, jeji velikost, zdvaznost cild apod.).
Hodnoceni divéryhodnosti Zadatele podle referenci, pfipadné zkusenosti.
Soulad projektu s vypsanymi oblastmi zdjmu a ur¢enymi prioritami méstyse.
Hodnoceni ¢asové realnosti projektu.
Hodnoceni vécné realnosti projektu.
Majetkové vztahy k pfedmétu vzniklého z poskytnuté dotace, pfipadna ziskovost projektu.

5 - Zptisob vyuZiti a vyuctovani dotaci

Subjekty, kterym je dotace poskytnuta (dale jen pfijemce), jsou povinny vyuZit ji hospodarné a pouze k Ucelu, jez je
predmétem smlouvy.

Dale jsou povinny:

a) predlozit poskytovateli podrobné vyuctovani poskytnuté dotace. Pfedani dokumentace a vyuctovani bude provedeno do
jednoho mésice od terminu ukonceni projektu, nejpozdéji vsak do 20.12. béZného kalendarniho roku, v némz byla dotace
poskytnuta.

b) vratit do jednoho mésice od terminu vyuctovani projektu, nejpozdéji vsak do 20.1. roku nasledujiciho po roku, v ném?z byla
dotace poskytnuta, poskytnutou dotaci v pIné vysi v pfipadé, Ze nebyla pouZita na ucel vymezeny smlouvou.

c) vratit neprodlené, nejpozdéji v terminu k 31.12. prislusného kalendarniho roku, poskytnutou dotaci v plné vysi v pripadé,
Ze projekt nebyl realizovan vibec.

d) vratit v terminech uréenych pro vyuctovani, nejpozdéji vSak do 20.1. nasledujiciho roku, nevycerpané financni prostiedky
v pfipadé, Ze projekt byl realizovan Uspornéji, nebo ¢astecné.

e) vratit vterminech urcenych kontrolnim orgdnem, nejpozdéji do 20.1. nasledujiciho roku, urcenou ¢ast financnich
prostfedkd, které byly pouZity v rozporu se smlouvou o dotaci.

Pfijemce je povinen seznamit poskytovatele pisemné a neprodlené se zménami stanov, bankovniho spojeni, statutarniho
zastupce, jakoz i jinymi zménami, které mohou podstatné ovlivnit finanéni hospodareni pfijemce a ndpli jeho ¢innosti.

€l. 6 - Kontrola vyufZiti ptispévka

1)

2)

3)

4)

Poskytovatel je povinen provést kontrolu vyuctovani dotace. V ptipadé zjisSténi, ze doslo k poruseni smluvnich podminek nebo
neopravnénému pouziti poskytnuté dotace, vyzve prijemce pisemnym sdélenim k doplnéni vyuctovani, pripadné vraceni
poskytnuté dotace.

O uloZeni a vysi sankce za nedodrzeni podminek smlouvy rozhoduje poskytovatel na navrh kontrolniho organu, pricemz pfi
velmi hrubém poruseni smlouvy lze uloZit sankci, az do vysSe poskytnuté dotace. Za velmi hrubé poruseni smlouvy se povazuje
vyuziti financnich prostfedk( k jinému, neZ schvalenému tcéelu uvedenému ve smlouvé.

Pfijemce dotace je povinen umoznit osobam povérenym poskytovatelem seznamit se s realizaci Cinnosti, které souviseji
s poskytnutou dotaci.

Pfijemce dotace je povinen umoZnit osobdm povéfenym poskytovatelem kontrolu finanéniho hospodareni a vyuziti
poskytnutych financnich prostredka.

€l. 7 - Specificka ustanoveni

s rvzs

Adresa podani zadosti: Urad méstyse Citoliby, podatelna, Zemésska 219, 439 02 Citoliby.
Zadatelé: statni, nestatni, ziskové i neziskové organizace, spolky, humanitarni organizace a jiné fyzické a pravnické osoby, které

pr

ovozuji verejné prospésnou cinnost predevsim pro obcany méstyse Citoliby na Uzemi méstyse Citoliby v oblastech dle ¢l. 2.

V ptipadé, Ze je projekt realizovan mimo Uzemi méstyse, musi zadatel doloZzit pfinos pro méstys Citoliby a jeho obyvatele.

Za

fazeni do vybéru: Zadosti podané v terminech a vyhovujici véem formalnim a obsahovym néleZitostem.

Postup pfi vybéru:

1)

2)

Po datu uzdvérky pro ptijimani zadosti pfezkoumd ekonomka se spravcem rozpoctu formdlni a obsahové ndlezZitosti
predlozenych Zadosti a predlozi Radé méstyse:

a) navrh na vyrazeni zadosti, které nesplnuji prislusné pozadavky,

b) ndvrh na zafazeni Zadosti do vybéru — Radé méstyse k individualnimu posouzeni.

Zastupitelstvo méstyse nebo Rada méstyse Citoliby, podle schvdleného limitu, rozhodne o poskytnuti dotaci a jejich vysi.

€l. 8 - Zavéreéna ustanoveni

1)
2)
3)
4)

Tyto zdsady jsou zdvazné pro vsechny zaméstnance méstyse Citoliby.

Zmény a dopliiky schvaluje Zastupitelstvo méstyse Citoliby.

Tyto zasady nabyvaji platnosti dnem schvdleni Zastupitelstvem méstyse 5.6.2015.
Nedilnou soucasti této smérnice jsou pfilohy:

Pfiloha ¢. 1. Zadost o poskytnuti dotace

Ptiloha ¢. 2. Seznam pfiloh k zadosti

Pfiloha ¢. 3. Vzorova smlouva

Priloha €. 4. FormuléFvaE@/énfdotace MESTYS CiTOLIBY J
- wt 3 /,_.. —
%/K‘O M e gras \)

Petr Jindfich, starosta 7 Jitina Novakova, mistostarostka



Priloha ¢. 1

ZADOST O POSKYTNUTIi FINANCNi DOTACE
Z ROZPOCTU MESTYSE CiTOLIBY NA ROK

Oblast financovani: Evidencni Cislo Zadosti:
(Vyplriuje Méstys Citoliby)

Zadatel: (ipiny ndzev)

Sidlo (ulice, obec, PSC):

I€ / DIC (rodné ¢islo): pravni subjektivita:
Statutdrni zastupce:
Jméno a ptijmeni: telefon:
Adresa: e-mail:
Bankovni spojeni — nazev banky: __ Cislo actu:

Nazev projektu:

Lokalizace projektu:

(misto realizace projektu, obec, blizsi uréeni)

Popis projektu:

Casovy harmonogram realizace projektu:

POZADOVANA VYSE PODPORY OD MESTYSE: K¢
VLASTNI FINANCNi PROSTREDKY ZADATELE NA PROJEKT: K¢
JINE PROSTREDKY — DOTACE, DARY: K¢

Prohlaseni Zzadatele:

Zadatel (Uplny ndzev) prohlasuje, Ze uvedené

Udaje jsou Uplné a pravdivé, a Ze nezatajuje Zzadné okolnosti dileZité pro posouzeni projektu.

datum razitko a podpis statutdrniho zastupce

Cestné prohlaseni:

Ja , statutarni  zastupce, Cestné

prohlasuji, ze k datu podani zaddosti o dotaci neni nase organizace vedena v insolvenénim a dluznim fizeni.

datum razitko a podpis statutdrniho zastupce



Priloha ¢. 2

SEZNAM PRILOH K ZADOSTI:

1) Doklad o pravni subjektivité Zadatele:
a) uspolkl a nepodnikatelskych subjektl doklad o pravni subjektivité, také stanovy, ptip. zakladaci listinu
b) u podnikatelskych subjektd Zivnostensky list nebo obdobny doklad opravniujici k ¢innosti navrhované v projektu
c) u fyzickych osob kopie ob¢anského prikazu

U opakovanych Zdadosti nemusi byt tyto doklady predloZeny, pokud nedoslo ke zménam.

2) Napln Cinnosti, pfip. seznam a popis jiz realizovanych aktivit (napf. reference, vyrocni zpravy, doporuceni, odborna vyjadreni
apod.).

3) Cestné prohlaseni zadatele

4) Kopie smlouvy o zaloZeni bankovniho Uctu, na ktery bude dotace vyplacena

5) Dalsi doplnujici doklady dle vyzadani



Priloha ¢. 3

SMLOUVA O POSKYTNUTI A VYUZITI NEINVESTICNi DOTACE Z ROZPOCTU
MESTYSE CITOLIBY ¢&islo

uzaviena dle ustanoveni § 1724 a nasledujici zdkona €. 89/2012 Sh., ob¢anského zakoniku, v platném znéni a v souladu s par. 85

za

kona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) a par. 9 zdkona €. 250/2000 Sb. O rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoétd,

ve znéni pozdéjsich predpisa.

Cl

. 1. - SMLUVNI STRANY

Poskytovatel:

Nazev: Meéstys Citoliby

Sidlo: Zemésska 219, 439 02 Citoliby
IC/DIC: 00556262 / CZ00556262

St

atutarni zdstupce: Petr Jindfich, starosta méstyse

Bankovni spojeni: KB Louny
Cislo u¢tu: 15720481/0100

(d

a

ale jen poskytovatel)

PFijemce:
Nazev:
Sidlo:
IC/DIC:

St

atutarni zdstupce:

Bankovni spojeni:

Cislo G¢tu:

(dale jen ptijemce)

Cl. 2. PREDMET SMLOUVY

1) Poskytovatel se zavazuje v souladu se Zasadami poskytovani dotaci a prispévkd z rozpoctu méstyse poskytnout pfijemci
dotaci na rok XXXX ve wvySi XXXXX K& slovy XXXXXXX korun ceskych, kterou se pfijemce zavazuje vyuzZit na
XXXXXXXXXXXXXXXX, za dale uvedenych podminek pod evidenénim Cislem XX/XXXX.

2) Prijemce se touto smlouvou zavazuje realizovat predmét zadosti ve schvalené podobé.

3) Prijemce se zavazuje k dodrZovani Zasad poskytovani dotaci a pfispévk( z rozpoc¢tu méstyse, které jsou nedilnou soudasti této
smlouvy.

4) Pokud je Ucetnictvi ¢i danova evidence vedena, je pfijemce povinen zajistit, aby bylo v souladu s obecné zavaznymi predpisy v
platném znéni. Za ucelem sledovani skute¢ného poutziti vySe uvedené dotace je pfijemce povinen vést Gcetnictvi ¢i dafovou
evidenci, kterd se vztahuje k poskytnuté dotaci oddélené, Uplné, prikaznym zplsobem a tak, aby vérné zobrazovala
skuteénosti, které se tykaji poskytnuté dotace. Prispévek ziskany od poskytovatele, ani jeho ¢ast, nelze prevadét do jiného
ucetniho obdobi.

Cl. 3. KONTROLA UZITi DOTACE

1) Poskytovatel nebo jim uréeny zaméstnanec ma pravo kontroly, zda byly finanéni prostfedky dotace vyuZity k poskytnutému
Ucelu a v pfipadé, Ze kontrola bude provadéna, ozndmi prijemci véas dobu a misto kontroly.

2) Prijemce je povinen poskytnout vykonavateli kontroly soucinnost nutnou k provedeni kontroly, zejména umoznit potrebny
pfistup k predmétu kontroly.

3) Vykonavatel kontroly je povinen zjistény stav popsat ve zpravé o provedené kontrole.

4) Prijemce se zavazuje, Ze predlozZi co nejdfive, nejpozdéji do vyuctovani poskytnuté dotace, a Ze umozni poskytovateli
nahlédnout do svého Ucetnictvi ¢i dariové evidence, smluv a jinych podklad(, aby ovéfil Gcelnost a soulad s podminkami této
smlouvy.

Cl. 4. SANKCE ZA NEDODRZENi PODMINEK SMLOUVY

1) Pokud financni prostredky dotace nebudou vynaloZeny ucelné v souladu s podminkami uvedenymi v ¢lanku €. 2 této smlouvy,
nebo bude znemozZnéno provedeni kontroly nebo nebude predano vyucétovani, mlze byt uloZena pfijemci smluvni pokuta do
vyse jiz poskytnutych financnich prostredkt dotace.

2) Splatnost smluvni pokuty je 30 dnli od doruceni ozndmeni k Ghradé smluvni pokuty.

Cl. 5. SCHVALOVACI DOLOZKA

1) V souladu s usnesenim ZM ¢. 13/2015 ze dne 5.6.2015 (schvaleni Zasad poskytovani dotaci a pFispévkd z rozpoCtu méstyse
Citoliby) a se schvalenym rozpoctem na pfrislusny kalendarni rok byl starosta méstyse povéren podpisem této smlouvy.

2) Usnesenim Zastupitelstva (Rady) méstyse Citoliby ¢. XX ze dne XX.XX.XXXX vam byla schvalena dotace (pfispévek) v Castce
uvedené v Cl. 2 bod 1 této smlouvy.

Cl. 6. OSTATNI UJEDNANI

1) Pfijemce se zavazuje, Ze pred podpisem této smlouvy, tj. pfi podani zadosti o poskytnuti dotace dolozZi platny doklad o pravni

subjektivité, na kterém jsou uvedeny Udaje o registraci a osoby zmocnéné k podpisu smlouvy.



2)

3)

4)

5)

6)

V pfipadé, Ze se jednd o sdruzeni bez pravni subjektivity ¢i jiny nepodnikatelsky subjekt, predlozi identifikacni udaje (jméno a
ptijmeni, bydlisté, ¢islo ob¢anského prilikazu) o fyzické osobé, ktera je opravnéna jednat podle smlouvy o sdruZeni za ostatni
Ucastniky sdruZeni a zaroven original, nebo ovérenou kopii dokladu o pravu dané osoby za dany subjekt jednat. Fyzické osoby
doloZi obéansky prikaz.

V pfipadé zmény pravni subjektivity, statutarniho organu nebo nazvu prijemce v priibéhu platnosti této smlouvy, je povinen
prijemce pisemné oznamit tyto skutecnosti poskytovateli do 30-ti dn(.

Poskytovatel se zavazuje, Ze do 30-ti dnli po podpisu této smlouvy zasle dotaci na ucet prijemce, pokud neni ujednéano, zZe
dotace bude prevedena po splnéni nékteré povinnosti pfijemcem, nebo Ze bude dotace prevedena ve sjednané Ihlté po
vyuctovani predmeétu dotace.

V pripadé vyplaceni dotace v hotovosti prostiednictvim pokladny poskytovatele se musi prijemce vykazat touto smlouvou,
prokazat opravnéni k pfijeti dotace, v€etné predloZeni platného prikazu identifikace pfijemce, (OP), ze kterého zaméstnanec
poskytovatele opise prislusné udaje.

Pfi realizaci podporeného projektu, v propagacnich materidlech anebo ve vyrocni zpravé, je pfijemce povinen pouzit znak
méstyse Citoliby s ndpisem ,Projekt byl spolufinancovdan méstysem Citoliby". Pfijjemce dotace bude svou akci pokud mozno
pfedem propagovat na webu méstyse, popfr. v Citolibském zpravodaji. Po konani akce dodd pfijemce dotace fotografie s
kratkym textem k umisténi na web méstyse (v pfipadé ziskani dotace na provozni naklady, dodd Zadatel fotografie
dokumentujici ¢innost subjektu).

€l. 7. ZAVERECNE UJEDNANI

1)
2)
3)

4)

Smlouva nabyva platnosti a ucinnosti dnem podpisu obou smluvnich stran.

Smluvni strany se dohodly, Ze smlouva miiZe byt zménéna jen na zdkladé odsouhlasenych a priibézné ¢&islovanych dodatkd.
Smluvni strany prohlasuji, Zze smlouva byla uzaviena dobrovolné a nebyla uzaviena pod natlakem, ani za jinak nevyhodnych
podminek.

Tato smlouva je vyhotovena ve 2 vytiscich, z nichz kazda strana obdrzi po jednom vytisku.

V Citolibech dne XX.XX.XXXX.

za poskytovatele za prijemce
Petr Jindfich, starosta méstyse



Priloha ¢. 4

' VYUCTOVANI DOTACE POSKYTNUTE Z ROZPOCTU MESTYSE CITOLIBY

L Evidencni Cislo Zadosti: y

ia datel: (uplny ndzev)

Sidlo (ulice, obec, PSC):

I€ / DIC (rodné ¢islo): pravni subjektivita:

Nazev projektu:

Pfehled dokladd k vyactovani:

Celkové naklady

Pfiloha: kopie vSech uvedenych dokladd, vypis z Ucetnictvi nebo darfiové evidence — pfijeti, pouziti a zauctovani dotace, kopie
vypisl z béZného uctu, atd.
Doklady nebo sestavy jsou pfilohou k vyuctovani.

Sestavy jsou podepsany osobou odpovédnou za zpracovani Ucetnictvi.

Evidence neni / je (nehodici se skrinéte) vedena v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy timto zpGsobem: G&etnictvi / dafiova
evidence (nehodici se skrtnéte).

V Citolibech dne: Vyuctovani provedl: podpis:

Vyuctovani provedl: podpis:

Za poskytovatele provedl kontrolu a vyuctovani schvalil dne: podpis:
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