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CAST PRVNI - UVODNIi USTANOVENI

Clanek 1 - Uel organizaéniho Fadu

1.1. Pfedmét Gpravy

Organizatni fad je souCasti vnitfniho organizatniho a kontrolniho systému méstyse, ktery fesi
organizaéni vztahy mezi méstysem, ifadem méstyse a jeho jednotlivymi pracovniky. Organizacni fad je
vrcholovy Fad usporadavajici organizacni systém jako celek, a to v celé (€etni jednotce (méstysu) i v jeho
jednotlivych organizanich jednotkéach.

Organizaéni fad urCuje strukturu a zakladni pravidla vnitiniho poradku.

Schéma organizacniho fadu je pfilohou €.1 k tomuto organizaénimu fadu.

Organizaéni fad méstyse Citoliby upravuje a definuje:
e Uzemi obce, strukturu jeho organ(
zasady poslani, ¢innosti a fizeni méstyse
spolupraci a vzajemné vztahy mezi volenymi a vykonnymi organy obce
vymezeni kompetenci, pravomoci a odpovédnosti za spravu majetku obce
zasady rozpoctového procesu
obecni symboly a jejich pouZivani
zésady spoluprace se statnimi organy pfi vykonu statni spravy v pfenesené plisobnosti
zasady ¢innosti a fizeni obecniho Gfadu
délbu prace mezi slozkami obce, obecniho Ufadu a jejich jednotlivymi pracovniky, jejich vzajemné
vazby a vztahy
e zajiSténi systému finanéniho fizeni obce
1.2. Legislativni ramec
Tento organizaéni Fad je vytvofen v souladu se:
e Zakonem ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisl, dale jen
zakon o obcich
e Zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech tizemnich rozpoctd, jak vyplyva ze zmén a
dopinéni
e provedenych Zakonem ¢. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole, ve znéni pozdgjSich predpisu
e Zakonem &. 420/2004 Sb. o piezkoumavani hospodareni Gzemné samospravnych celkii (USC) a
dobrovolnych svazku obci (DSO) v platném znéni

CAST DRUHA - ORGANIZACNi RAD MESTYSE

Clanek 2 — Vymezeni pojm{ obec

2.1. Uzemi méstyse
Méstys Citoliby je zakladnim (zemnim samospravnym spole¢enstvim ob¢and, tvofi tzemni celek, ktery je
vymezen hranici Uzemi méstyse.
Méstys je vefejnopravni korporaci, ktera ma vlastni majetek, vystupuje v pravnich vztazich svym jménem
a nese odpovédnost z téchto vztahi vyplyvajici.
Méstys peCuje o vSestranny rozvoj svého Uzemi a o potfeby svych ob¢and; pfi pinéni svych Ukoll chrani
téz vefejny zajem vyjadieny v zakonech a jinych pravnich predpisech.
Uzemi méstyse Citoliby tvofi:

e samotnd obec se sklada z méstyse Citoliby; méstys nema dalSi ¢asti obce

o kéd zakladni Uzemni jednotky je: 542571

o 1CO: 00556262
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2.2. Uzemni zmény

Obec se mize sloucit, pfipojit k jiné obci na zakladé rozhodnuti zastupitelstev dotéenych obci.

Nova obec miZe vzniknout oddélenim Casti obce a je podminkou, Ze oddélenid obec musi mit
samostatné katastralni Uzemi sousedici nejméné se dvéma obcemi, tvofici souvisly Gizemni celek a po
oddéleni musi mit alespori 1 000 obéand. Tuto podminku musi splfiovat i obec po oddélent jeji Casti.
Méstys Citoliby nelze dale rozdélovat, nebot nesplfiuje vySe uvedené podminky.

Dohoda o slouceni nebo pfipojeni obci musi obsahovat naleZitosti §19 odst. 5 zakona o obcich. Opis
dohody o slouceni nebo pfipojeni je nutné zaslat Ministerstvu vnitra, Ministerstvu financi, pfislu$nému
katastralnimu fadu a finanénimu Gradu.

2.3. Oznacovani ulic, domi a vefejnych prostranstvi

O néazvech ulic a jinych vefejnych prostranstvi rozhoduje zastupitelstvo méstyse.

Oznaeni ulic a jinych vefejnych prostranstvi provede méstys na svlj naklad. Vlastnik nemovitosti je
povinen strpét bezuplatné pfipevnéni tabulky s oznacenim ulice nebo jiného vefejného prostranstvi na
své nemovitosti.

O oznaceni popisnymi a evidenénimi Gisly budov rozhoduje Ufad méstyse. Viastnik nemovitosti je
povinen na sviij naklad oznadit budovu &islem uréenym Gfadem méstyse a udrZovat je v fadném stavu.

2.4, Symboly méstyse

Symbolem méstyse jsou znak a prapor.

Symboly obci udéluje na jeji Zadost pfedseda Poslanecké snémovny. Méstysu Citoliby byly tyto symboly
udéleny dne 5.12.2005 pod &.j. 12226/05.

Popis znaku: v zeleném S§tité zlaté pfenosné varhany pievySené stfibrnou minci s vyrazenym éeskym
lvem.

Popis praporu: zeleny list, uprostfed Zluté pfenosné varhany prevysené bilou minci s vyrazenym ceskym
Ivem. Pomér Sitky k délce listu je 2:3.

Se symboly méstyse zachazime s Uctou, jinak se dopustime prestupku. Vyobrazeni symbolli tvofi pfilohu
¢.2 k tomuto organizaénimu Fadu.

Clanek 3 - Samostatna pisobnost méstyse

3.1. Vykon samostatné pusobnosti
Samospravu méstyse vykonavaji jeji obyvatelé prostrednictvim organii méstyse, kterymi jsou:
o zastupitelstvo méstyse, poradnimi organy zastupitelstva jsou vybory (kontrolni a finanéni)
o rada méstyse, poradnimi organy rady jsou komise (kemise-investiéni—pro-rozvoj-obce-a-zivetn
prostfedi: komise pro kulturu, Skolstvi, sport a socialni véci; kemise-sesialni)
o starosta
e (fad méstyse
Méstys v samostatné plisobnosti spravuje zalezitosti, které jsou v zajmu méstyse a jejich ob&an(. PeCuje
o vytvareni podminek pro rozvoj sociélni pége, bydleni, ochrany a rozvoje zdravi, dopravy a spoj,
potieby informaci, vychovy a vzdélavani, celkového kulturniho rozvoje a ochrany vefejného poradku.
Méstys muZe pro vykon samostatné plisobnosti zakladat a zfizovat pravnické osoby a organizaéni slozky,
pokud zakon nestanovi jinak.
Méstys vydava obecné zavazné vyhlasky a nafizeni méstyse.
Méstys je zfizovatelem pfispévkovych organizaci:
e Zakladni Skola a Matefska Skola Citoliby, pfispévkova organizace, TyrSovo nam. 56 — datum
vzniku 14.12.199%4
Méstys je zfizovatelem organizacnich sloZzek méstyse:
o Mistni knihovna Citoliby - zfizovaci listina ze dne 15.8.2020 s cinnosti od 01.01.2002, schvéaleno
Zastupitelstvem obce dne 24.7.2002, evidenéni Cislo 2367 bylo piidéleno Ministerstvem kultury
CR dne 19.11.2002 formou Osvédgeni o zapisu do evidence knihoven g&j. 17154/2002.
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e Jednotka sboru dobrovolnych hasicli obce Citoliby - zfizovaci listina ze dne 30.12.1994
s ¢innosti od 01.01.1995, schvaleno Zastupitelstvem obce dne 22.12.1994

e Obecni policie Citoliby — datum vzniku 1.9.2016 dle Obecné zavazné vyhlasky ¢. 1/2016,
schvalena Zastupitelstvem méstyse dne 4.5.2016

3.2. Hospodaieni s majetkem méstyse

Majetek méstyse musi byt vyuzivan (¢elné a hospodarné v souladu s jejimi zajmy a ukoly. Méstys je
povinen pedovat o zachovani a rozvoj svého majetku a vede o ném evidenci.

Majetek méstyse musi byt chranén pied zniCenim, poSkozenim, odcizenim, zneuZitim a pfed
neopravnénymi zasahy.

Hospodareni méstyse s majetkem, zpiisob jeho vyuziti a nakladani s nim, upravuje podrobné Zakon &.
128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpist a zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisi.

Podrobny popis rozdéleni majetku méstyse Citoliby, v¢. odpist je uveden ve smémici Evidence majetku.
Hospodareni méstyse prezkoumava Krajsky Ufad Usteckého kraje v pfenesené plisobnosti (mozné
pfezkoumavani také soukromym auditorem).

Zakladem finanéniho hospodareni méstyse je rozpoCet méstyse, ktery zpracovava spravce rozpoCtu v
souladu se zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjSich
predpisti a jinych pravnich predpist. Rozpodet je schvalovan zastupitelstvem méstyse po zvefejnéni na
uredni desce ufadu méstyse.

Pii svém hospodareni méstys zajistuje vykon finanéni kontroly podle zakona €. 320/2001 Sb., o financni
kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu.

3.3. Spoluprace mezi obcemi

Méstys Citoliby je ¢lenem svazku obci s nazvem ,Lounské Podlesi“ spolu s dalSimi 9 obcemi. Toto
sdruzeni bylo zaloZzeno 21.03.2003. Pfedmét €innosti svazku obci je zakotven v Zakladatelské smlouvé
svazku obci a ve Stanovach.

Sidlo: Domousice €&.p. 107, 439 68 Domousice

IC: 71172777

Méstys Citoliby je Clenem zajmového sdruZeni pravnickych osob s nazvem ,SdruZeni mistnich
samosprav Ceské republiky. Toto sdruZeni bylo zaloZeno 5.2.2008. Pfedmét &innosti sdruzeni je
zakotven v Usneseni ustavujiciho republikového shromézdéni a ve Stanovach.

Sidlo: Nabiezi 599, 760 01 Zlin — Prstné

IC: 751 30 165

Méstys Citoliby je &lenem svazku obci s nazvem ,Svaz mést a obci Ceské republiky”. Toto sdruzeni obci
bylo zaloZzeno 23.8.1995. Piedmét €innosti svazku obci je zakotven v Zakladatelské smlouvé svazku obci
a ve Stanovach.

Sidlo: 5. kvétna 1640/65, 140 00 Praha 4

IC: 631 13 074

Méstys Citoliby je ¢lenem svazku obci s nazvem ,Euroregion Krudnohofi“. Toto sdruzeni bylo zaloZeno
27.3.2015. Predmét Cinnosti svazku obci je zakotven v Zakladatelské smlouvé svazku obci a ve
Stanovach.

Sidlo: Méstské divadlo, Divadelni ul. 15, 434 01 Most

IC: 473 24 651

Clanek 4 - Pfenesena plisobnost méstyse

4.1. Rozsah pfenesené plisobnosti
Ptenesenou plsobnosti méstyse se rozumi vykon statni spravy obci.
Organy méstyse Citoliby vykonavaji pfenesenou plisobnost v obci v zakladnim rozsahu; (zemi méstyse
je spravnim obvodem a pii jejim vykonu se fidi:
¢ pfi vydavani nafizeni méstyse zakony a jinymi pravnimi pfedpisy,
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v ostatnich pfipadech téz:

e usnesenimi vlady a smérnicemi Ustfednich spravnich Uradd

e navrhy opatfeni, popfipadé rozhodnutim krajského Gfadu, u¢inénym podle zakona €. 129/2000
Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisd, v ramci kontroly vykonu pienesené
plisobnosti

Metodickou a odbornou pomoc vykonava viéi organim méstyse krajsky arad Usteckého kraje. Pro
méstys Citoliby je povéfenym GFfadem s rozSifenou plisobnosti Méstsky urad Louny.
Méstys Citoliby ma uzavienou vefejnopravni smlouvu:

e vykonu Gkoll Obecni policie €. 1/2018 s obci Lenesice ze dne 29.3.2018, schvalené KUUK dne
11.4.2018 pod &j. 717/SCKZU/2018-4, s nabytim pravni moci od 20.4.2018; ve znéni dodatku €. 1
ze dne 16.9.2020, schvaleného KUUK dne 6.10.2020 pod &. KUUK/150912/2020/LP, s nabytim
pravni moci od 22.10.2020.

e vykonu Gkold Obecni policie €. 1/2021 s obci Listany ze dne 9.7.2021, schvalené KUUK dne
21.7.2021 pod &j. KUUK/093446/2021/3, s nabytim pravni moci od 5.8.2021

V méstysu Citoliby je zfizena ,Pfestupkova komise* (dale je PK), ktera je vykonnym organem ve vécech
vykonu pienesené plsobnosti. PK je zvlaStnim organem méstyse. SloZeni ¢lend komise je v priloze €. 3
k tomuto organizaénimu fadu.

Clanek 5 - Organy méstyse a jejich postaveni

5.1. Zastupitelstvo méstyse a jeho pravomoc
Zastupitelstvo méstyse je sloZeno z ¢lent zastupitelstva méstyse zvolenych ve volbach do zastupitelstva
obce.
Pocet ¢lenl zastupitelstva pro méstys Citoliby s pottem obyvatel od 500 do 3 000, podle zakona o
obcich, je mozny od 7 do 15 ¢len(.
Zastupitelstvo méstyse Citoliby je 15ti élenné, jmenny seznam zvoleného zastupitelstva méstyse je v
pfiloze €. 4 organizaéniho fadu.
Clenové zastupitelstva Méstyse Citoliby (kromé starosty) jsou neuvolnéni a je jim poskytovana odména
za vykon své funkce, ktera je vyplacena z rozpoétovych prostfedkl méstyse.
Clen zastupitelstva méstyse ma pii vykonu své funkce pravo:
e predkladat zastupitelstvu méstyse, vyborlim navrhy na projednani
o vznaset dotazy, podnéty a pfipominky
e pozadovat informace, které souvisi s vykonem jeho funkce
Clen zastupitelstva méstyse je povinen zigastfiovat se zasedani zastupitelstva méstyse, popfipadé
zasedani jinych organ(i méstyse, je-li jejich ¢lenem, plnit (koly, se v§i odpovédnosti hajit zajmy obéani
obce a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho funkce.
Zastupitelstvo méstyse ma podle zakona o obcich (§84 a §85) zejména tyto pravomoci:
e schvalovat program rozvoje méstyse, Uzemni plan a regulacni plan a vyhlasovat jejich zavazné
¢asti obecné zavaznou vyhlaskou
e schvalovat rozpoCet méstyse, zavérecny 0Cet méstyse, Gcetni zavérku méstyse sestavenou
k rozvahovému dni, stfednédoby vyhled rozpoétu a rozpoctova opatieni
e Zzfizovat trvalé a do¢asné penézni fondy méstyse
o ziizovat a rusit pfispévkové organizace a organizaéni slozky méstyse a pravnické osoby
e rozhodovat o zaloZeni nebo ruSeni pravnickych osob, schvalovat jejich zakladatelské listiny,
spole¢enské smlouvy, zakladaci smlouvy a stanovy a rozhodovat o ucasti vjiz zaloZenych
pravnickych osobach
e delegovat zastupce méstyse, s vyjimkou § 102 odst. 2 pism. ¢), na valnou hromadu obchodnich
spole¢nosti, v nichz ma méstys majetkovou ucast
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navrhovat zastupce méstyse do ostatnich organli obchodnich spole¢nosti, v nichz ma obec
majetkovou Gcast, a navrhovat jejich odvolani; to neplati, rozhoduje-li rada méstyse ve vécech
jediného spole¢nika obchodni spoleénosti podie § 102 odst. 2 pism. c)

vydavat obecné zavazné vyhlasky méstyse

rozhodovat o vyhladeni mistniho referenda

navrhovat zmény katastralnich izemi uvnitf méstyse, schvalovat dohody o zméné hranic méstyse
a o slu¢ovani obci

urcovat funkce, pro které budou ¢lenové zastupitelstva méstyse uvolnéni

zfizovat a rusit vybory, volit jejich pfedsedy a dal$i ¢leny a odvolavat je z funkce

volit z Fad ¢lenl zastupitelstva méstyse starostu, mistostarosty a dal3i ¢leny rady méstyse (radni)
a odvolavat je z funkce, stanovit pocet ¢lend rady méstyse

stanovit vysi odmén neuvolnénym ¢lenim zastupitelstva méstyse

stanovit pausaini ¢astku nahrady vydélku uslého v souvislosti s vykonem funkce podle § 71 odst.
3, rozhodovat o mimoradnych odménach podle § 76, o pinénich pro Eleny zastupitelstva méstyse
podle § 80 a o poskytnuti nahrady za nevyéerpanou dovolenou uvolnénym ¢lenlim zastupitelstva
méstyse podle § 81a odst. 6

vyslovovat souhlas se vznikem pracovnépravniho vztahu mezi méstysem a ¢lenem zastupitelstva
méstyse

zfizovat a zruSovat obecni policii

rozhodovat o spolupraci méstyse s jinymi obcemi a o formé této spolupréace

rozhodovat o zfizeni a ndzvech ¢asti méstyse, o nazvech ulic a dalSich vefejnych prostranstvi
udélovat a odnimat éestné ob&anstvi méstyse a ceny méstyse

rozhodovat o penéZitych plnénich poskytovanych fyzickym osobam, které nejsou cCleny
zastupitelstva méstyse, za vykon funkce ¢lenG vybord, komisi a zvlastnich organ(i méstyse
rozhodovat o nabyti a pfevodu hmotnych nemovitych véci véetné vydani nemovitosti podle
zvlastnich zakoni, s vyjimkou inZenyrskych siti a pozemnich komunikaci, pfevod bytl a
nebytovych prostortl z majetku méstyse

rozhodovat o poskytovani vécnych daril v hodnoté nad 20 000 K& a penézitych darti ve vysi nad
20 000 K¢ fyzické nebo pravnické osobé v jednom kalendarfnim roce

rozhodovat o poskytovani dotaci a navratnych finanénich vypomoci nad 50 000 K¢ v jednotlivém
pfipadé fyzickym nebo pravnickym osobam a uzavieni vefejnopravnich smluv o jejich poskytnuti
rozhodovat o penézitych i nepenéZitych vkladech do pravnickych osob

rozhodovat o vzdani se prava a prominuti dluhu vy$si nez 20 000 K¢

rozhodovat o zastaveni movitych véci nebo prav v hodnoté vyssi nez 20 000 K¢

rozhodovat o dohodéach o splatkach s Ihitou splatnosti del$i nez 18 mésicl

rozhodovat o postoupeni pohledavky vy3si nez 20 000 K¢&

rozhodovat o uzavieni smlouvy o pfijeti a poskytnuti Gvéru nebo zapljcky, o prevzeti diuhu, o
prevzeti ruitelského zavazku, o pfistoupeni k zavazku a smlouvy o spoleénosti

rozhodovat o zastaveni nemovitych véci

rozhodovat o vydani komunalnich dluhopist

rozhodovat o nabyti a pfevodu prava stavby a smluvni zfizeni prava stavby k pozemku ve
vlastnictvi obce

rozhodovat o zpenézeni hmotné nemovité véci ve vlastnictvi obce nebo prava stavby ve vefejné
drazbé a nabyti hmotné nemovité véci nebo prava stavby obci v drazbé, ve vefejné soutézi o
nejvhodnéjsi nabidku nebo jinym obdobnym zpisobem

plnit Ukoly stanovené zvlastnim pravnim pfedpisem

Zastupitelstvo méstyse rozhoduije i o dalSich ddleZitych vécech v souladu s pravnimi predpisy.
Zasedani zastupitelstva méstyse se konaji v izemnim obvodu obce a jsou vzdy vefejna.
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K platnému usneseni zastupitelstva méstyse, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovicni
vétsiny vSech Clenli zastupitelstva méstyse. Postup pfi jednani a hlasovani vymezuje Jednaci fad
zastupitelstva méstyse Citoliby.

Usneseni zastupitelstva méstyse podepisuje starosta a mistostarosta.

5.2. Rada méstyse a jeji pravomoc

Radu méstyse tvofi starosta, mistostarosta (mistostarostové) a dal$i ¢lenové rady voleni z fad ¢lent
zastupitelstva méstyse. Pocet ¢len(i rady méstyse je lichy a ¢ini nejméné 5 a nejvyse 11 &lend, piicemz
nesmi presahovat jednu tfetinu poctu ¢lenl zastupitelstva méstyse. Rada se nevoli v obcich, kde
zastupitelstvo obce ma méné nez 15 ¢lenti.

Rada méstyse Citoliby je 5ti ¢lenna, jmenny seznam zvolené rady méstyse je v pfiloze €. 4 organiza¢niho
radu.

Rada méstyse pfipravuje navrhy pro jednani zastupitelstva méstyse a zabezpeCuje plnéni jim pfijatych
usneseni.

Rada méstyse vykonava své pravomoci podle tohoto zakona i po ukonéeni funkéniho obdobi
zastupitelstva méstyse az do zvoleni nové rady méstyse, nebo do zvoleni starosty méstyse v pfipadé, Zze
se rada méstyse nevoli (§ 99 odst. 3).

Rada méstyse ma podle zakona o obcich (§102) zejména tyto pravomoci:

e zabezpeCovat hospodafeni méstyse podle schvaleného rozpoétu, odpovida se zastupitelstvu za
plnéni stfednédobého vyhledu rozpoétu, pinéni rozpottu a v jeji kompetenci se pofizuje rozpis
rozpodtu

e plnit vii¢i pravnickym osobam a organiza¢nim slozkam zalozenym nebo zfizenym zastupitelstvem
méstyse, s vyjimkou obecni policie, ukoly zakladatele nebo zfizovatele podle zviastnich predpisd,
nejsou-li vyhrazeny zastupitelstvu obce (§ 84 odst. 2)

e rozhodovat ve vécech méstyse jako jediného spoleénika obchodni spole€nosti

e vydavat nafizeni méstyse

e projednavat a fesit navrhy, pfipominky a podnéty piedloZené ji Eleny zastupitelstva méstyse nebo
komisemi rady méstyse

e stanovit rozdéleni pravomoci v Gfadu meéstyse, zfizovat a zruSovat odbory a oddéleni ufadu
méstyse (§ 109 odst. 2)

o Zfizovat a zruSovat podle potieby, komise rady méstyse (dale jen "komise"), jmenovat a odvolavat
z funkce jejich predsedy a ¢leny

e kontrolovat plnéni tkolli ifadem méstyse a komisemi v oblasti samostatné plisobnosti méstyse
stanovit celkovy pofet zaméstnancli méstyse v (fadu méstyse a v organizacénich slozkach
meéstyse

e pfezkoumavat na zakladé podnétli opatieni pfijata ifadem méstyse v samostatné pusobnosti a

komisemi

stanovit pravidla pro pfijimani a vyfizovani petic a stiznosti

schvalovat organizacni fad uradu méstyse

plnit ukoly stanovené zviastnim zakonem

schvalovat Géetni zavérku méstysem zfizené pfispévkové organizace sestavenou k rozvahovému
dni

e zabezpeduje rozhodovani ostatnich zalezitosti patficich do samostatné pisobnosti méstyse,
pokud nejsou vyhrazeny zastupitelstvu méstyse nebo pokud si je zastupitelstvo méstyse
nevyhradilo

¢ rozhoduje o pravnich jednanich souvisejicich s ¢innosti obecni policie

o vydava fady a smérmice méstyse

Rada méstyse rozhoduje i o dal$ich dulezitych vécech v souladu s pravnimi pfedpisy.
Rada méstyse se schazi ke svym schlizim podle potfeby, jeji schiize jsou nevefejné. Rada méstyse
mizZe k jednotlivym bodim svého jednani pfizvat daliho ¢lena zastupitelstva méstyse a jiné osoby.
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K platnému usneseni rady méstyse nebo rozhodnuti je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny vSech ¢lend
rady méstyse. Postup pfi jednani a hiasovani vymezuje Jednaci fad rady méstyse Citoliby.
Usneseni rady méstyse podepisuje starosta a mistostarosta.

5.3. Starosta a mistostarosta méstyse
Starosta méstyse (dale jen starosta) je nejvy$Sim vykonnym organem méstyse a za vykon své funkce je
odpovédny zastupitelstvu méstyse. Neni pracovnikem méstyse, voli ho zastupitelstvo méstyse. Jeho
funk&ni obdobi kon€i sloZenim slibu nového starosty.
Starosta zastupuje méstys navenek.
Starostu a mistostarostu (mistostarosty) voli do funkci zastupitelstvo méstyse z fad svych ¢lend. Starosta
a mistostarosta musi byt ob&anem Ceské republiky. Za vykon své funkce odpovidaji zastupitelstvu
méstyse.
Starosta jmenuje a odvolava se souhlasem feditele krajského Ufadu tajemnika Ufadu méstyse v souladu
se zvlastnim zakonem a stanovi jeho plat podle zviastnich predpisi; bez souhlasu feditele krajského
Gfadu je jmenovani a odvolani tajemnika obecniho Gradu neplatné. Funkce tajemnika Uradu méstyse
Citoliby neni ustanovena.
Starostu zastupuje mistostarosta. Zastupitelstvo méstyse mize zvolit vice mistostarostii a svéfit jim
nékteré ukoly. Mistostarosta, kterého uri zastupitelstvo méstyse, zastupuje starostu v dobé jeho
nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta nevykonavé funkci (§ 72 odst. 6 a § 81a odst. 1).
Zastupitelstvo méstyse Citoliby voli jednoho mistostarostu, ktery je neuvolnény.
Starosta méa podle zakona o obcich (§103 - §108) zejména tyto pravomoci a povinnosti:
e odpovida za v€asné objednani pfezkoumani hospodaieni méstyse za uplynuly kalendarni rok (§
42)
e plni Ukoly zaméstnavatele podie zvlastnich predpist, uzavira a ukonCuje pracovni pomér se
zaméstnanci méstyse a stanovi jim plat podle zviastnich predpist
e muZe po projednani s feditelem krajského Uradu svéfit komisi vykon pfenesené plsobnosti v
uréitych vécech
e mize pozadovat po Policii Ceské republiky spolupraci pfi zabezpeGeni mistnich zaleZitosti
vefejného poradku
e odpovida za informovani vefejnosti o innosti méstyse
o zabezpeCuje vykon pfenesené pusobnosti misto tajemnika, ktery neni vméstysu Citoliby
jmenovan
e rozhoduje o zaleZitostech samostatné plsobnosti méstyse svéfenych mu radou méstyse
e plni dali tkoly stanovené timto zakonem a zvlastnimi zakony
e pini obdobné Ukoly jako statutarni organ zaméstnavatele podle zviastnich pravnich predpist vici
uvolnénym ¢len(im zastupitelstva a tajemnikovi Gfadu méstyse
Starosta svolava a zpravidla fidi zasedani zastupitelstva méstyse a rady méstyse, podepisuje spolu s
ovérovateli zapis z jednani zastupitelstva méstyse a zapis z jednani rady méstyse.
Je-li starosta ze své funkce odvolan nebo se funkce vzdal a neni-li sou¢asné zvolen novy starosta,
vykonava jeho pravomoc az do zvoleni starosty mistostarosta, kterého ur€ilo zastupiteistvo méstyse k
zastupovani starosty (§ 104 odst. 1). Neuréilo-li zastupitelstvo méstyse mistostarostu k zastupovani
starosty nebo byl-i tento mistostarosta z funkce odvolan nebo se funkce vzdal sou€asné se starostou,
povéfi zastupitelstvo méstyse vykonem pravomoci starosty nékterého z €len(i zastupitelstva méstyse.
Starosta ma pravo uzivat pfi vyznamnych pfileZitostech a ob&anskych obfadech zavésny odznak.
Zavésny odznak ma uprostied velky statni znak a po obvodu odznaku je uveden nazev Ceska republika.
Rada méstyse mlize stanovit, v kterych piipadech muze tento odznak uZivat jiny ¢len zastupitelstva
méstyse.
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5.4. Uad méstyse

Ufad méstyse neni pravnickou osobou. Ufad méstyse tvofi starosta, mistostarosta a zaméstnanci
méstyse zafazeni do Ufadu méstyse. V Cele afadu méstyse je starosta.

Urad méstyse v oblasti samostatné plisobnosti pini tkoly, které mu uloZilo zastupitelstvo a rada méstyse,
pomaha vybor(im a komisim v jejich ¢innosti.

Déle pini ukoly v oblasti pfenesené plisobnosti.

Rozhoduje o poskytovani informaci Zadateli podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Pisemnosti vyhotovené organem méstyse:

e v samostatné plsobnosti méstyse se v zahlavi oznaduji slovem ,méstys* a nazvem obce =
,Méstys Citoliby“

e v pfenesené plsobnosti méstyse (s vyjimkou nafizeni méstyse) se v zahlavi oznaduji slovy ,ifad
méstyse" a nazvem méstyse = ,Ufad méstyse Citoliby* (napf. evidence obyvatel, agenda kaceni
zelené apod.)

e dalsi pouziti razitek je vymezeno zakonem ¢. 352/2001 Sb., o uZivani statnich symbold Ceské
republiky a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisd.

Ufad méstyse Citoliby ma zfizenou Utedni desku, ktera je umisténa v budové Gfadu méstyse.
Organizaéni fad Uradu méstyse je podrobné upraven v Casti 3 &asti této smérnice.

Clanek 6 — Organy zastupitelstva méstyse

6.1. Vybory méstyse
Zastupitelstvo zfizuje (§117 - §119 zakona o obcich) jako své iniciativni a kontrolni organy vybory, zakon
o obcich uklada zfidit povinné financni a kontrolni vybor. Pfedsedou téchto vyborli je vidy élen
zastupitelstva méstyse a pocet ¢lend musi byt lichy. Jejich ¢leny nemohou byt starosta, mistostarosta,
tajemnik Ufadu méstyse ani osoby zabezpecujici rozpoctové a Ucetni prace na ufadu méstyse.
Vybory se schazeji podle potfeby. Konkrétni koly uklada vyborim zastupitelstvo (v ele se starostou),
nebo v jeho zastoupeni a s jeho souhlasem sam starosta.
Viybory o provedené kontrole pofidi zapis s vysledkem kontroly (co bylo kontrolovano) pfipadné dotazy,
nedostatky a navrh na opatfeni sméfujici k odstranéni nedostatk(. Zapis podepisi ¢lenové vyboru, ktefi
kontrolu provadéli a pfitomny pracovnik, jehoz Einnosti se kontrola tykala. Usneseni vyboru je platné,
pokud s nim souhlasi nadpolovicni vétSina vSech ¢lent vyboru. Usneseni se vyhotovuje pisemné a
podepisuje jej pfedseda vyboru.
Zapis vybory pfedkladaji starostovi méstyse, ktery k nému pfipoji své vyjadfeni, popfipadé vyjadfeni
zaméstnanci méstyse a dale jej predlozi zastupitelstvu k projednani.
V pfipadé vznesenych dotazl, na které nelze odpovédét v priibéhu kontroly, je zapi$i do zapisu a
starosta méstyse se k nim pisemné vyjadfi.
Clenové obou vybordl jsou povinni pfi své kontrolni &innosti zachovavat mi¢enlivost, poskytovani
informaci obéan(im méstyse nalezZi statutarnimu organu - tj. starosta.
Termin kontrolni ¢innosti vybor(: dle potfeby, miniméainé 1x roéné.
Finanéni vybor:
Provadi kontrolu hospodareni s majetkem a finanénimi prostfedky méstyse a pini dalsi dkoly, jimiz jej
povéfilo zastupitelstvo méstyse.
Pfi kontrolni innosti se vybor zejména:

¢ vyjadiuje k navrhu rozpoétu méstyse pfed jeho schvalenim v zavaznych ukazatelich

e dale se vyjadiuje k pinéni rozpotu, zda nejsou prekraCovany zavazné ukazatele, zda

zastupitelstvo méstyse schvaluje rozpoétova opatfeni
o provadi kontrolu pokladny, zda neni pfekracovan pokladni limit
e podle zakona ¢&. 563/1991 Sh., o ucetnictvi, §33 odst.8 kontroluje zajisténi ochrany Gcetnich
zaznamd a jejich obsahu pied jejich zneuzitim, poskozeni, zni¢enim, ztratou nebo odcizenim.
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SloZeni ¢len( finanéniho vyboru a napli prace finan¢niho vyboru jsou v pfiloze €. 5 organizaéniho fadu.
Kontrolni vybor:
Kontroluje pinéni usneseni zastupitelstva méstyse, kontroluje dodrzovani pravnich pfedpist ostatnimi
vybory a Urfadem méstyse na Gseku samostatné pisobnosti a pini dalsi Ukoly, jimiz jej povéfilo
zastupitelstvo méstyse, konkrétné kontroluje:
e pInéni usneseni zastupitelstva méstyse
e zvefejiovani zamér( méstyse
o dodrZovani obecné zavaznych vyhlaSek vydanych méstysem, pfedevSim zda byla seznamena
s vyhlaskami vefejnost na Ufedni desce, zda se vede jejich evidence na Uradé méstyse a zda je
provadéna kontrola jejich dodrzovani
e zda finanéni vybor dodrzuje pravni pfedpisy pifi své kontrolni innosti
SloZeni kontrolniho vyboru a napli prace kontrolniho vyboru je v pfiloze €. 6 organiza¢niho fadu

6.2. Komise
Rada méstyse miize zfidit jako své iniciativni a poradni organy komise. V méstysu Citoliby byla zfizena:

komise.investisni

e komise pro kulturu, Skolstvi, sport a socialni véci

Komi iaini
Seznam ¢len(i komise i , seznam Clenti komise pro kulturu,
Skolstvi, sport a socialni véci je v pfiloze €. 7 organiza¢niho radu—seznam—elenu—kemme—seesalmqe
wehlezo-t-Derganizadniho-fadu

Clanek 7 - Dozor

7.1. Dozor nad vykonem samostatné piisobnosti méstyse

Dozor nad vykonem samostatné plisobnosti obce vykonava krajsky ufad v pfenesené plsobnosti a
Ministerstvo vnitra. Dozor se provadi nasledné a zjituje se pfi ném soulad obecné zavaznych vyhlasek
obce se zakony a soulad usneseni, rozhodnuti a jinych opatfeni organti obce se zakony a jinymi pravnimi
predpisy.

7.2. Dozor nad vykonem pienesené plsobnosti méstyse

Dozor nad vykonem pfenesené pisobnosti obce vykonava krajsky ufad, pokud zvlastni zakon nestanovi
jinak. Dozor se provadi nasledné a zjiStuje se pfi ném soulad nafizeni méstyse se zakony a soulad
usneseni, rozhodnuti a jinych opatieni organt méstyse, které nejsou nafizenimi méstyse, se zakony,
jinymi pravnimi pfedpisy nebo v jejich mezich téZ s usnesenimi viady nebo se smérnicemi dstiednich
spravnich Gradu.

CAST TRETI - ORGANIZACNi RAD URADU MESTYSE
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Clanek 8 - Organizaéni fad Gfadu méstyse

8.1. Uvodni ustanoveni

Organiza¢ni fad ufadu mestyse Citoliby je zakladni normou ufadu méstyse.

Organizaéni fad (fadu méstyse (fadu je zavazny pro vSechny jeho zaméstnance.

Obsahuje vnitini organizaci Ufadu méstyse, jeho organizaéni ¢lenéni, plisobnost jednotlivych
organizacnich stupii(i, vzajemné vztahy a zasady fizeni Ufadu méstyse.

8.2. Pravni postaveni Uradu méstyse

Ufad méstyse neni pravnickou osobou. Je vykonnym organem starosty méstyse, zastupitelstva a rady
mestyse.

Vnitfni organizaci ufadu méstyse urcuje zastupitelstvo méstyse (zakon o obcich § 84 a § 85).

Urad méstyse Citoliby, sidlo Zemé3ska 219, 439 02 Citoliby

8.3. Postaveni zastupitelstva méstyse
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Zastupitelstvo méstyse schvaluje obecné zavazné vyhlasky méstyse, vefejnopravni smiouvy, organizaéni
fad aradu méstyse, zasady o poskytovani dotaci a pfispévk(, jednaci fad zastupitelstva méstyse a jejich
aktualizaci.

Prostrednictvim rozpodtu schvaluje objem finan¢nich prostiedki na €innost ufadu méstyse.

Stanovi vy$i odmén neuvolnénym ¢lenim zastupitelstva méstyse.

Rozhoduje o zfizeni pfispévkové organizace.

Ostatni ¢innosti zastupitelstva méstyse jsou vymezeny v élanku 5, odstavci 5.1 organiza¢niho Fadu.

8.4. Postaveni rady méstyse

Rada méstyse schvaluje nafizeni méstyse, smémice méstyse, jednaci fad rady méstyse a jejich
aktualizaci.

Ostatni ¢innosti rady méstyse jsou vymezeny v élanku 5, odstavci 5.2 organizaéniho fadu.

8.5. Postaveni starosty

Starosta stoji v ¢ele GFadu méstyse.

Starosta je statutdrnim organem v pracovnépravnich vztazich zaméstnancl obce a v majetkopravnich
vztazich méstyse. V administrativnich vztazich je spravnim organem.

Ostatni zakladni prava a povinnosti starosty podle zakona o obcich jsou vymezeny v €lanku 5, odstavci
5.3. organizacniho fadu.

Clanek 9 - Organizace a fizeni ufadu méstyse

9.1. Hlavni éinnost ufadu méstyse

V Cele Uradu méstyse Citoliby stoji starosta a dale jej tvofi mistostarosta a zaméstnanci méstyse zarazeni
do ufadu méstyse.

Urad méstyse ma vnitini organizaéni Gtvar — technicky Usek. Struktura zaméstnancl Ufadu méstyse je
znazornéna v pfiloze €. 1 organizacniho radu.

I3

Urad méstyse:
e zabezpeCuje chod (fadu méstyse po provozni strance

o zabezpeCuje pisemnou agendu vSech organd méstyse a organl zastupitelstva a rady méstyse a
je podatelnou a vydejnou pisemnosti méstyse (usneseni zastupitelstva a rady, obecné zavazné
vyhlasky, nafizeni méstyse apod.), v souladu se spisovym a skartaénim fadem

e zabezpeduje osobni a mzdovou agendu
pecuje o zvySovani odborné kvalifikace zaméstnanci méstyse

e zabezpeCuje odborné podkiady a jiné pisemnosti pro jednani zastupitelstva, rady, vybory a
komise

e zabezpetuje vykon viech rozhodnuti starosty vydanych ve spravnich fizenich

e vykonava vSeobecné zavazna nafizeni méstyse, usneseni zastupitelstva méstyse a rozhodnuti
starosty

e vede evidenci majetku méstyse, zajiStuje udrzbu a opravy majetku, technické zhodnoceni

majetku, vyfazovani majetku, eviduje smlouvy o pfevodu vlastnictvi

zajiStuje fadné hospodareni se svéfenymi finan¢nimi a vécnymi prostredky

zajiStuje provoz bytového a nebytového hospodarstvi, véetné Odrzby a oprav, evidence

najemnich smluv

zabezpeCuje prehled o finanénich zdrojich méstyse a manipulaci s nimi

zajistuje sestaveni rozpoctu a jeho rozpis, dohlizi na Gpravy rozpoctu

zabezpeCuje kompletni uéetni evidenci organizace

zabezpeCuje materialné technické podminky pro &innost organ méstyse

zabezpeCuje investicni vystavbu v méstysu

zajiStuje Uzemné planovaci podklady a dokumentaci

zajistuje v rozpottu méstyse prostiedky pro ochranu Zivotniho prostfedi

ORGANIZACNI RAD
stranag 12 z poltu 26



e zajiStuje statni spravu na Oseku ochrany pfirody a krajiny podle zékona ¢. 114/1992 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpis
zajistuje statni spravu na Gseku odpadového hospodarstvi podle zékona &. 541/2020 Sb.
zabezpecuje evidenci obyvatel, vidimaci a legalizaci
vytvaii podminky pro socialni péci o obéany méstyse a jejich kulturni potfeby
spolupracuje s objekty zdravotnictvi
spolupracuje se Skolami s pravni subjektivitou
pni Gkoly obrany a ochrany obyvatel a zabezpe€uje ¢innost v dobé mimofadnych situaci
zajistuje zpracovani plan, zprav, rozbor(, vykazl a hiaseni
zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi pfi praci
zajistuje pozarni ochranu
vypracovava pisemna vyhotoveni vSech rozhodnuti starosty méstyse vydanych ve spravnim a
dafovém konani
e ke své Cinnosti vyuZiva potiebnou vypoetni techniku
¢ adalsi ¢innosti (podrobny rozpis v pfiloze €. 10 Organizaéniho fadu)
Urad méstyse méa stanovenou kazdodenni pravidelnou pracovni dobu.
Stanoveni pracovni doby a Ufednich hodin je v pfiloze €. 11 organizaéniho fadu, dale jsou verejnosti
oznameny na Ufedni vyvésce Ufadu méstyse a na webovych strankach obce: www.obec-citoliby.cz
9.2. Hlavni ¢innost starosty
Kompetence starosty jsou stanoveny zakonem €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni.
Dopliujici ¢innosti starosty méstyse Citoliby jsou:
e provadi, organizuje a zabezpeéuje vnitfni kontrolu podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole, ve znéni pozdéjSich predpis(
e je Clenem inventarizaéni komise pfispévkovych organizaci
e je Clenem redakéni rady Citolibského zpravodaje
e je ¢lenem prestupkové komise, mlze vykonavat funkci pfedsedy
9.3. Hlavni ¢innost mistostarosty
Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti v plné mife. Za svoji innost je odpovédny
zastupitelstvu méstyse.
Doplfujici ¢innost mistostarosty méstyse Citoliby je:
schvaluje a podepisuje pokladni doklady
zajiStuje komunikaci a pfedavani informaci od Skolské pfispévkové organizace
je ¢lenem Skolské rady
je lenem prestupkové komise
plni dal$i ukoly podle usneseni zastupitelstva a rady méstyse

9.4. Hlavni ¢innost zaméstnancti zarazenych do ufadu méstyse
Zaméstnanec Ufadu méstyse odpovida za svoji ¢innost starostovi méstyse.
Podrobny rozpis naplni prace jednotlivych zaméstnanci je ulozen v osobnim spisu zaméstnance.

Clanek 10 — Povinnosti pracovnik( a vztahy na tifadé méstyse

10.1. Povinnosti pracovnikl uifadu méstyse
Kazdy pracovnik Ufadu méstyse je povinen zejména:
o vykovavat se vSi odpovédnosti Ukoly podle napiné prace a pokynl nadfizenych pracovniki a
dodrzovat pracovni kazen a bezpeénostni piedpisy
e sledovat vydavané zakony, smérnice, nafizeni a pokyny spravnich organi ve své oblasti a fidit se
jimi pfi své praci
o dodrzovat ustanoveni tohoto organizaéniho fadu a vSech vnitfnich smérnic

Pro pracovnépravni vztahy plati vSeobecna ustanoveni Zakoniku prace a ostatni zavazné piedpisy.
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10.2. Pracovni vztahy na ufadé méstyse

Pracovnici Ufadu méstyse jsou povinni spolupracovat, vzajemné si poskytovat informace a neprodlené
vydavat stanoviska a posudky.

Ke vSem jednani o hospodarskych operacich, které bude nutno v jejich zavéru zalctovat, pfizve starosta
od samého za¢atku mimo jinych potfebnych pracovnikli zaroven hlavni Uéetni a spravce rozpoctu. Tim
bude zajisténa takova realizace hospodarskych operaci, ktera neznemozni jejich zavéreéné zauctovani a
tim realizaci celé operace.

10.3. Predavani funkci
O predavani funkci musi byt proveden pisemni zapis podepsany pfedavajicim, piejimajicim a sou¢asné
vedoucim pracovnikem, tj. starostou méstyse a ktery musi obsahovat zejména:
e stav a plnéni rozpracovanych ukoll
e Uplny seznam pfedavané dokumentace v potiebné struktufe a srozumitelnosti
e v pfipadé pfedavani funkci spojenych s ,Dohodou o hmotné odpovédnosti® musi byt soucasti
pisemného zapisu jako pfiloha rovnéz ,Inventurni zapis“ o provedené inventarizaci

CAST CTVRTA - ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 11 - Zavéreé¢na ustanoveni

11.1. Zavaznost organizacniho radu

Starosta je povinen zabezpe€it seznameni vSech pracovniki s timto organizaénim fadem pfi nastupu do
zaméstnani a neprodlené i po vydani jeho zmén a dopliikii. Organizaéni fad je zavazny pro vSechny
Cleny zastupitelstva méstyse, ¢leny poradnich organid a zaméstnance méstyse.

11.2. Platnost a ucinnost, zruSovaci ustanoveni
Organizadni fad nabyva platnosti a G€innosti dnem schvaleni zastupitelstvem méstyse a podpisem
starosty a mistostarosty.

11.3. Pfilohy organizaéniho fadu
Nedilnou sou€asti Fadu jsou pfilohy:

. 1. Organizaéni schéma méstyse Citoliby, organizaéni schéma Ufadu méstyse Citoliby
. 2. Symboly méstyse

. 3. Slozeni prestupkové komise

. 4. Jmenny seznam ¢lenl zastupitelstva a rady méstyse

. 5. Slozeni finanéniho vyboru
. 6. Slozeni kontrolniho vyboru

O O O O O

¢

(o]

. 7. SloZeni komise pro kulturu, Skolstvi, sport a socialni véci

g

¢. 9. Podrobny rozpis ¢innosti ufadu méstyse
€. 10 Pracovni doba a ufedni hodiny ufadu méstyse

V Citolibech dne 30.03.2023

Ing. Zdenék Vaic, starosta/méstyse Ing. Franti§ek Rybka, mistostarosta méstyse

. T MESTYS CITOLIBY
N : Zemadsks 219, 439 02 Citoliby =

~2- 1CO: 00 65 62 62

e telr 415 881 134, fax: 415 653 457

c.msit infratacitoiby.cz. nadsteina@obec-citoliby.ez
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PRILOHA €. 1 - ORGANIZACNi SCHEMA

gz schhis Westyss CRoilty

KONTROLM YYBOR

smantaivisonr

KOMISE PROKULTU, $KOL STV, SPORT ASOCIALNI.
‘ vECH )

REDAKCNI RADA

-2 SKOLSKA RADA

. IWENTARZACHI KOMISEZS A S

:

ZAKLADNI $KOLA A MATERSKA SKOLA CiTOLIBY,
piispivicova organizace

Organizaéni schéma Ufadu méstyse Citoliby

URAD MESTYSE
- SPRAVNI A EXONOMICKY USEK
- TECHMICKY USEK
———— DELNICKY DOM
SPRAVA HRBIOVA
-» PECE O SENIORY

ORGANIZACNI RAD
strana 15 z poctu 26



PRILOHA C. 2 - SYMBOLY MESTYSE (ZNAK A PRAPOR)

o
%
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PRILOHA €. 3 - SLOZENi PRESTUPKOVE KOMISE

Slozenl

Jmenoaprumem funkce
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Néplii préace komise k projednavani prestupka:
v vyfizuje pfestupky ob¢anli zaslané Policii CR

od 1.6.2016

zmény od 7.1.2020
zména po volbach do zastupitelstev 2022 -JMENUJE STAROSTA 8.12.2022

PRILOHA SE RUSI - nahrazuje vefejnopravni smlouva s MU
Louny
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PRILOHA €. 4 - JMENNY SEZNAM CLENU ZASTUPITELSTVA A RADY MESTYSE

uvolnény /

Jméno a pfijmeni funkce I, poznamka
neuvolnény

Ing. Jan Bernasek neuvolnény  pfedseda kontrolniho vyboru
Jitka Gregorova neuvolnény clen kontrolnino vjboru

g Y &en komise pro kulturu, Skolstvi, sport a socialni véci
Blanka Hejlikova neuvolnény
Bc. Lenka Hronkova  radni neuvoinény  ¢len komise pro kulturu, Skolstvi, sport a socialni véci
Petr Jindfich neuvolnény
Ing. Lucie Jonékova neuvolnény  ¢len finanéniho vyboru
Miroslava Kacetlova neuvolnény  ¢len kontrolniho vyboru
Ing. Zbynék Malinek neuvolnény
Petr Novék radni neuvolnény
Vladimir Oliva radni neuvolnény
Jan Pikl neuvolnény
Marcela Rybakova neuvolnény  predseda finanéniho vyboru

Ing. Frantiek Rybka mistostarosta neuvolnény
Miroslav Sponiar neuvolnény  Clen komise investicni

Ing. Zdenék Vaic starosta uvoinény

. 17412018 — i <ni kemisi RM
- {0.6.2024 nazvvkomisiRM
zména po volbach do zastupitelstev 2022
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PRILOHA €. 5 - SLOZENi FINANCNIHO VYBORU

Slozeni:

Jméno a pfijmeni funkce
Ja.roslava , dlen
Brindlerova

Ing. Lucie Jonakova  ¢len

Marcela Rybakové pfedseda

Népln prace finanéniho vyboru:

v" provadi kontrolu hospodafeni s majetkem a finanénimi prostfedky obce (zak.320/2001 Sb. O
finanéni kontrole v platném znéni)
projednava navrh rozpoctu méstyse pfed schvalenim v zastupitelstvu méstyse
po provedeni finan¢ni kontroly pfikazcem, spravcem rozpoétu a hlavni (¢etni, predklada svoje
stanovisko zastupitelstvu méstyse
projednava zpravu o pinéni rozpottu méstyse a poté ji pfedioZi zastupitelstvu méstyse
projednava rozpottové opatfeni pfed jeho schvalenim v zastupitelstvu méstyse
projednava zavéretny (et méstyse a vyjadiuje se ke zpravé z piezkoumavani hospodareni
obce, svoje zavéreéné stanovisko predklada zastupitelstvu méstyse
provadi kontrolu pokladny méstyse
hodnoti zplsob vyuzivani véci v majetku méstyse, navrhuje prodej nebo pronajem tohoto majetku
a sva stanoviska poté predlozi zastupitelstvu méstyse
podle Zak. ¢. 563/1991 Sb. O GcCetnictvi v platném znéni, § 33, kontroluje zajisténi ochrany
uéetnich zaznam( a jejich obsahu pred jejich zneuzitim, poSkozenim, znienim, neopravnénou
zménou, ¢i pfistupem k nim, ztratou nebo odcizenim

v' pIni dal$i Gkoly, kterymi jej povéfilo zastupitelstvo méstyse
Z kazdého jednani vypracuje zapis v navaznosti na §119 zakona ¢. 128/2000 Sb. O obcich, v platném
znéni, ktery projednava se starostou méstyse a pfedklada jej zastupitelstvu méstyse.

D N N N N N N N

Podpisovy vzor predsedy finanéniho vyboru:
Marcela Rybakova

3na 4.7.2024— nioli.&i i
zména po volbach do zastupitelstev 2022
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PRILOHA C. 6 - SLOZENi KONTROLNIHO VYBORU

Slozeni:

Jméno a pfijmeni funkce

Ing. Jan BernaSek  pfedseda

Jitka Gregorova ¢len
eroslava’ &len
Kacetlova

Napln prace finanéniho vyboru:

spolupracuije pfi tvorbé vnitfnich smérnic méstyse

aktualizaci

AN N N NN

kontroluje pinéni usneseni zastupitelstva a rady méstyse
kontroluje dodrzovani pravnich predpist ostatnimi vybory a Gfadem méstyse

vyjadfuje se k vydanym vnitfnim smérnicim a provadi kontrolu jejich dodrZovani a jejich potfebnou

kontroluje zakonnost a dodrZzovani Obecné zavaznych vyhlaSek méstyse a Nafizeni méstyse,
pfedevsim, zda byly zvefejnény na Ufedni desce Gfadu méstyse

vyjadiuje se k peticim, stiznostem a pfipominkam ob¢ani

pini dal8i Ukoly, kterymi jej povéfilo zastupitelstvo méstyse

Z kazdého jednani vypracuje zapis v navaznosti na §119 zakona €. 128/2000 Sb. O obcich, v platném

znéni, ktery projednava se starostou méstyse a predklada jej zastupitelstvu méstyse.

Podpisovy vzor predsedy kontrolniho vyboru:
Ing. Jan Bernasek

2na 1.7.2021 néoli.&i "
zména po volbach do zastupitelstev 2022
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PRILOHA SE RUSI
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PRILOHA C. 8 7 - SLOZENi KOMISE KULTURNI-A-SPORTOVN| PRO KULTURU, SKOLSTVi,

SPORT A SOCIALNI VECI

Slozeni:

Jméno a pfijmeni
lvana DoleZalova
Jitka Gregorova
Bc. Lenka Hronkova
Petra Korfova
Jifina Novakova, rezignace k 28.2.2023
Eva Parkmanova
Véra Petrzilkova
Katefina Rencova
Marcela Rybakova

Bc. Miroslava Sicova, Dis.

Vendula Vitaskova, rezignace k 30.11.2022

funkce
¢len
Clen
Clen
piedseda
¢len
¢len
¢len
clen
¢len
Clen

Clen

Napli prace komise kulturni-a-sportovni; pro kulturu, Skolstvi, sport a socialni véci:

v'napomaha rozvijet kulturni déni v méstysu
v’ zajistuje rizné besedy pro obcany

v’ zajistuje kulturni vyziti déti

v’ zajistuje socialné pravni ochranu déti, spocivajici predevsim:

— vyhledava déti, na které se socialné-pravni ochrana déti zejména zaméfuje. Urad méstyse by
se mél v ramci této aktivity zaméfit na cilenou terénni socialni praci, pfi které bude za
spoluprace dalSich subjektl nalézat ohrozené déti

- projednava s rodi¢i odstranéni nedostatk( ve vychové ditéte, projednava s ditétem nedostatky

v jeho chovani

- sleduje, zda je zamezovano v pfistupu déti do prostiedi, které je z hlediska jejich vyvoje a

vychovy ohroZujici

- poskytuje nebo zprostfedkovava rodi¢im na jejich Zadost poradenstvi pfi uplatfiovani naroki
ditéte na davky statni socialni podpory a davky socialni pece
v" navstévuje ob&any pfi Zivotnich vyro€ich a jubileich

v’ zasila blahopiani k Zivotnimu jubileu

v’ zajistuje vitani novych ob&anki
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zména po volbach do zastupitelstev 2022 + zména ¢lenti 30.11.2022

PRILOHA SE RUSI
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PRILOHA C. 10 9 - PODROBNY ROZPIS CINNOSTI URADU MESTYSE

Podrobnéjsi napli prace Gfadu méstyse — samostatna pasobnost
Ufad méstyse vykonava tyto Cinnosti:
na Useku vnitfnim:

v
v

zabezpeduje chod ufadu méstyse po provozni strance
fidi provozni zaleZitosti

na Useku sekretariatu:

v
v
v

obstarava ({j. piSe) korespondenci vznikajici na Ufadé méstyse
pfijima, tfidi a odesila korespondenci, zapisuije ji do spisové sluzby
vede evidenci (v souladu se spisovym fadem méstyse) :

- Zprav o usneseni zastupitelstva a zprav o jeho plnéni

- vydanych Obecné zavaznych vyhlaSek méstyse

- vydanych Nafizeni mestyse

- dalSich potfebnych zalezitosti

- zajistuje obéh interni korespondence

- zajistuje obéh Ucetnich doklad(

- zabezpecCuje osobni agendu

na Useku majetkovém:

v
v
v
v

zajistuje pofizeni majetku a jeho fadnou evidenci, vyfazeni majetku

smlouvy o pfevodu vlastnictvi (véetné zajisténi registrace nemovitosti na katastrélnim aradé)
zajistuje inventarizaci majetku

zajistuje Gdrzbu a opravy majetku, zhodnoceni majetku

na useku rozvoje obce:

v
v
v
v

pfipravuje a zpracovava podklady pro sestaveni navrhu rozpoétu méstyse
vypracovava vyhled rozvoje méstyse

hospodafi s prostfedky méstyse uréenymi na rozvoj méstyse

zajistuje investiéni vystavbu provadénou méstysem (véetné projektové dokumentace)

na useku financnim:

v
v

v

v

v
v

sestavuje navrh rozpo¢tu a jeho podrobny rozpis

odpovida za Groven informaéni zakladny (prvotni doklady, operativni evidenci, statistiku a
udetnictvi) Gfadu méstyse

zabezpeduje pravdivé sestaveni pfedepsanych vykazi véetné zavéreéného Uétu méstyse
zabezpecuje mzdovou agendu, tj. kompletni doklady k vyplaté mezd (véetné odvodi pojistného
na socialni a zdravotni pojiSténi, dani z pfijmu a srazek), odmén a nahrad pfi pracovnich cestach
zabezpeCuje pfipravu k zaiétovani véech uetnich pfipadi

zabezpeduje zalctovani vSech ucetnich pripadi (véetné archivace dokladi)

zabezpetuje zpracovani doklad(i vydajoveé i pfijmoveé ¢asti a jejich kontrolu

na Useku pokladnich operaci (a pokladnich dokladu):

v

v
v

zajisténi pokladnich doklad( (pokladni kniha, pfijmové pokladni doklady, vydajové pokladni
doklady) a jejich kontrolu a spravné zauctovani

uéelné stanoveni limitu pokladny

pfijem a vyplatu ¢astek v hotovosti (véetné mezd, cestovnich nahrad atd.)

na Useku hospodareni se zasobami:

v
v

stanovi, o jakych zasobach méstys U¢tuje a podle jakého zplsobu — A nebo B
vymezi zodpovédnost za evidenci riznych druhd zasob

na useku stavebnich ginnosti:
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v’ zajistuje Gzemné planovaci podklady
v’ zajistuje Gzemné planovaci dokumentaci

na Useku zivotniho prostredi:
v zajistuje v rozpoctu méstyse prostfedky pro ochranu Zivotniho prostiedi
v zajistuje hospodareni s prostfedky uréenymi na ochranu Zivotniho prostfedi
na Useku socialni pé¢e a zdravotnictvi:
v' spolupracuje se subjekty zdravotnictvi
na Useku Skolstvi, kultury a sportu:
v" spolupracuje se Skolami s pravni subjektivitou
v' spolupracuje a kontroluje hospodafeni ve Skolach v postaveni pfispévkovych organizaci a
organizacnich slozek
vykonava koordinaéni a metodickou pomoc v kulture a sportu
spolupracuje pii spole¢né dohodnutych akcich
eku fidici Cinnosti méstyse:
kontroluje dodrZovani pravnich predpist
pecuje o zvySovani odborné kvalifikace pracovnik(i méstyse
zajistuje radné hospodareni se svéfenymi finanénimi a vécnymi prostiedky
pfipravuje podklady a informuje vefejnost
zajistuje planovani, organizovani a kontrolu plnéni ukol(
zajistuje ochranu a fadnou evidenci majetku
zajistuje ochranu statniho, sluZzebniho a hospodarského tajemstvi
zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi pfi praci
zajistuje pozZarni ochranu
zajistuje zpracovani plant, zprav, rozbor(, vykazl a hiaseni
zajiStuje zpracovani, vyuzivani a poskytovani informaci a provozovani informaéni sluzby radu
méstyse
zajistuje a udrzuje k tomu potiebnou vypocetni a digitaini techniku
plni Gkoly obrany a ochrany obyvatel a zabezpe€uje €innost v dobé mimofadnych situaci

AN

nau

wn

AN N NN Y U N N N NN

AN

Podrobnéjsi napli prace urfadu méstyse - pfenesena plisobnost
Urad méstyse vykonava napf. tyto dalsi éinnosti:
na Useku spravnim — matriénim:
v" vedeni evidence obyvatel
v' provadéni vidimace a legalizace
na Useku spravnim — prestupkovém:
v vedeni evidence prestupki a jejich tfidéni
v' zabezpedeni ¢innosti pfestupkové komise
na Useku statni spravy — Zivotni prostredi:
v' stéatni spravu na useku odpadového hospodarstvi dle zakona ¢.541/2020 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpis
v vydava rozhodnuti o kaceni stromil
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PRILOHA €. 14 10 - PRACOVNI DOBA A UREDNi HODINY URADU MESTYSE

Pracovni doba Gfadu méstyse:

pondéli 7.00 - 17.00 hod
utery 7.00 - 15.00 hod
stfeda 7.00 - 17.00 hod
Etvrtek 7.00 — 15.00 hod
patek 7.00 - 13.30 hod

Uredni hodiny tufadu méstyse:

pondeéli 8.00 - 17.00 hod
stfeda 8.00 - 17.00 hod

POLEDN| PRESTAVKA: 12.00 — 13.00 hod
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