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JEDNACÍ ŘÁD ZASTUPITELSTVA

MĚSTYSE CÍTOLIBY

-------------------------------------------------------------------------------------------

Zastupitelstvo městyse Cítoliby [dále jen „městys“] vydává podle § 96 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích [dále je „Obecní zřízení“] jednací řád, kterým se stanoví zásady pro přípravu, svolání, průběh jednání (zasedání) a přijímání  usnesení zastupitelstva městyse. 
Článek 1 - ZÁKLADNÍ ÚKOLY A PRAVOMOCI ZASTUPITELSTVA

1)
Zastupitelstvo městyse rozhoduje ve věcech samostatné působnosti městyse podle ust. § 35 Obecního zřízení, v rozsahu pravomocí vymezených v § 84 odst. 2 Obecního zřízení, dále pak v rozsahu pravomocí o majetkoprávních úkonech vymezených v § 85 Obecního zřízení
2)
Zastupitelstvo městyse si může vyhradit další pravomoci v  samostatné působnosti městyse mimo pravomoci vyhrazené radě městyse podle § 102 odst. 2 Obecního zřízení.

Článek 2 - PŘÍPRAVA ZASEDÁNÍ ZASTUPITELSTVA

1)
Zastupitelstvo městyse se schází podle potřeby, nejméně však jedenkrát za tři měsíce. Zastupitelstvo městyse je schopno se usnášet, je-li přítomna nadpoloviční většina všech jeho členů. Zasedání zastupitelstva městyse se konají v územním obvodu městyse.

2)
Čas, místo a program jednání zastupitelstva městyse navrhuje Rada městyse. Úřad městyse informuje o místě, době a navrženém programu připravovaného zasedání zastupitelstva městyse; informaci vyvěsí na úřední desce úřadu městyse alespoň 7 dní před zasedáním zastupitelstva městyse.

3)
Zasedání zastupitelstva městyse svolává a zpravidla řídí starosta. Starosta je povinen svolat zasedání zastupitelstva městyse, požádá-li o to alespoň jedna třetina zastupitelstva městyse, nebo hejtman kraje; zasedání se koná nejpozději do 21 dnů ode dne, kdy byla žádost doručena úřadu městyse. Dále se svolání zastupitelstva řídí § 92 Obecního zřízení.  

4)
Návrhy členů zastupitelstva městyse, popř. rady městyse a výborů k zařazení na pořad připravovaného zasedání zastupitelstva městyse se předkládají písemně podle § 94 odst. 1 Obecního zřízení; písemné návrhy musí být předány úřadu městyse před vyvěšením informace o době, místě a navrženém programu připravovaného zasedání zastupitelstva městyse. O návrzích členů zastupitelstva městyse, rady městyse nebo výboru přenesených v průběhu zasedání zastupitelstva městyse na program jednání rozhoduje zastupitelstvo městyse. 
5)   Na každé jednání jsou pozváni všichni členové zastupitelstva městyse písemně. 
6)
Písemné podklady, určené pro zasedání zastupitelstva městyse, předkládá úřad městyse, popř. i navrhovatel prostřednictvím úřadu městyse každému členovi zastupitelstva městyse samostatně nejpozději 7 dní přede dnem zasedání zastupitelstva městyse.

7)
Písemné podklady musí být zpracovány tak, aby umožnily členům zastupitelstva městyse komplexně posoudit problematiku a přijmout usnesení. 

8)
Člen zastupitelstva městyse je povinen zúčastňovat se zasedání zastupitelstva městyse osobně. Svou případnou neúčast, pozdní příchod nebo předčasný odchod omlouvá starostovi (nebo předsedajícímu) s udáním důvodu. 

Článek 3 - PRÁVA OBČANů  A FYZICKÝCH OSOB 
1)   Zasedání zastupitelstva městyse jsou veřejná dle § 93 odst. 2 Obecního zřízení. 

2) 
Občan, který splňuje podmínky ustanovení § 16 a 17 Obecního zřízení, má právo v souladu s tímto jednacím řádem vyjadřovat se na zasedání zastupitelstva městyse svá stanoviska k projednávaným věcem v rámci vyhlášené diskuse k projednávanému bodu programu jednání; přihlášky do této diskuse se řídí zásadami dle čl. 3 odst. 5). 

3)
Ostatní práva uvedená v § 16 odst. 2 písm. a), b), d), e),f) a g) Obecního zřízení, zůstávají nedotčena, a to taktéž pro fyzické osoby uvedené v § 17 Obecního zřízení. Oprávnění uvedená v § 16 odst. 2 písm. c), d), e),f) a g) Obecního zřízení, má i fyzická osoba starší 18 let, vlastnící na území městyse nemovitost. 

4)
O zařazení návrhů občanů nebo fyzických osob přednesených v průběhu zasedání zastupitelstva městyse na program jednání rozhodne zastupitelstvo městyse § 94 odst. 2 Obecního zřízení. 

5)
Stanoviska občanů a fyzických osob k jiným záležitostem než k projednávaným bodům programu jednání mohou být přednášeny v  bodě programu jednání „Diskuse“ (tento bod je vždy součástí programu jednání). Občané a fyzické osoby se do diskuse přihlašují písemně nebo zvednutím ruky v průběhu jednání. 

6)   Zastupitelstvo městyse si vyhrazuje právo omezujících opatření podle průběhu jednání.
Článek 4 - PRŮBĚH JEDNÁNÍ (ZASEDÁNÍ) ZASTUPITELSTVA

1)
Předsedající zasedání zastupitelstva městyse, kterým je zpravidla starosta nebo pověřený člen rady městyse, řídí hlasování, jeho výsledek zjišťuje a vyhlašuje, přerušuje a ukončuje zasedání, dbá na to, aby mělo pracovní charakter a věcný průběh.

2)   Nikdo se nemůže ujmout slova, pokud mu jej předsedající neudělil.

3)
Je nepřípustné rušit řečníka, kterému bylo uděleno slovo. Pokud však řečník nehovoří k předmětné projednávané věci nebo překročí-li omezujících opatření, může mu předsedající slovo odejmout.

4) 
Nikdo nesmí rušit průběh jednání zastupitelstva, předsedající může vykázat ze zasedací síně rušitele jednání.
5)   Při zahájení zasedání předsedající:

a)
přednese informaci, zda bylo zasedání zastupitelstva městyse řádně svoláno a vyhlášeno,

b)
přednese informace o účasti členů zastupitelstva městyse; v případě neúčasti člena zastupitelstva městyse oznámí důvod jeho nepřítomnosti,

c)
konstatuje usnášeníschopnost jednání zastupitelstva městyse,

d)
přednese informaci o plnění usnesení z předchozího jednání zastupitelstva městyse

e)
přenese informaci o případných námitkách proti zápisu z předchozího jednání zastupitelstva městyse a jejich vyřízení, popř. předloží jejich obsah k projednání zastupitelstva městyse,

f) 
předloží ke schválení program jednání zastupitelstva městyse; v případě doplňujících návrhů do programu jednání zajistí hlasování jejich zařazení,

g)
zajistí provedení volby dvou ověřovatelů zápisu z jednání zastupitelstva městyse z řad členů zastupitelstva,

h)
zajistí další organizační opatření.  

6)
Úvodní slovo k jednotlivým bodům programu jednání má předkladatel. 

7)
K jednotlivým bodům programu se zastupitelé městyse vyjadřují v rámci rozpravy. Jednotliví zastupitelé se do rozpravy se přihlašují písemně nebo zvednutím ruky v průběhu jednání, a to jen do konce rozpravy k jednotlivému bodu programu jednání. Bez ohledu na pořadí přihlášek do rozpravy musí být uděleno slovo tomu členovi zastupitelstva, který namítá, že není dodržen jednací řád nebo platné právní předpisy.

8) 
Zastupitelstvo městyse může v průběhu jednání bez rozpravy body programu jednání přesunout nebo sloučit rozpravu ke dvěma či více bodům programu jednání; o takovém opatření rozhodují hlasováním. 

9)
Návrh na ukončení rozpravy může podat kterýkoliv člen zastupitelstva, o jeho návrhu se hlasuje bez rozpravy. Již přihlášení do rozpravy mají právo vystoupit. 

10)
Zastupitelstvo městyse se může na svém zasedání usnést na omezujících opatřeních podle průběhu jednání.

11) Předsedající prohlásí zasedání zastupitelstva městyse za ukončené, byl-li pořad jednání vyčerpán. Rovněž prohlásí zasedání zastupitelstva městyse za ukončené, klesl-li počet přítomných členů zastupitelstva pod nadpoloviční většinu, nebo z jiných závažných důvodů, zejména nastaly-li skutečnosti, znemožňující nerušené jednání. V těchto případech svolá starosta náhradní zasedání zastupitelstva městyse do čtrnácti dnů.

Článek 5 - ZÁPIS Z JEDNÁNÍ ZASTUPITELSTVA

1)
O průběhu zasedání zastupitelstva městyse se pořizuje zápis, který podepisuje starosta a místostarosta, případně jiný pověřený člen rady a zvolení ověřovatelé. Zápis ze zasedání provádí pracovnice Úřadu městyse. 

2)
V zápise se vždy uvede den, místo, čas začátku a konce jednání, případná doba přerušení jednání, jména přítomných a nepřítomných členů zastupitelstva městyse, schválený program jednání zastupitelstva městyse, průběh a jmenovitý výsledek hlasování, přijaté usnesení, jméno předsedajícího, jména ověřovatelů zápisu a jméno zapisovatele. Součástí zápisu je presenční listina, kde členové zastupitelstva potvrzují svým podpisem účast na zasedání.

3)
Zápis se vyhotovuje do 10 dnů po skončení zasedání. Zápis podepisuje starosta a místostarosta, popř. jiný pověřený člen zastupitelstva městyse, ověřovatelé zápisu a zapisovatel.
4)
Každý zápis je uložen na úřadě městyse k nahlédnutí. 

5)
Zápis, proti kterému nebyly podány námitky, se pokládá za schválený. Námitky proti zápisu lze podávat do dne předcházejícímu dalšímu jednání zastupitelstva. Pokud byly námitky uplatněny, rozhodne o nich zastupitelstvo městyse po vyjádření ověřovatelů. Zápis z předchozího jednání je při zasedání vyložen k nahlédnutí. 

6)
O námitkách člena zastupitelstva městyse proti zápisu rozhodne nejbližší zasedání zastupitelstva městyse, nebyly-li vyřízeny jinak.

Článek 6 - USNESENÍ ZASTUPITELSTVA

1)
Návrh usnesení předkládaný zastupitelstvu ke schválení vychází ze zpráv projednaných tímto orgánem a z rozpravy zastupitelstva. Návrh usnesení předkládá po ukončení rozpravy, prostřednictvím předsedajícího, a nebo na jeho výzvu, předkladatel jednotlivého bodu programu jednání; v případě, že byl program jednání doplněn na návrh členů zastupitelstva městyse, rady městyse nebo výboru přenesených v průběhu zasedání zastupitelstva městyse, předkládá návrh usnesení, prostřednictvím předsedajícího, a nebo na jeho výzvu, navrhovatel takto doplněného bodu programu jednání, nevyplyne-li z průběhu rozpravy  jinak. U složitějších, zejména vícevětných návrhů, bude návrh usnesení předložen v písemné formě.

2)
Usnesení musí obsahově odpovídat výsledkům rozpravy jednání zastupitelstva městyse. Závěry, opatření a způsob kontroly musí být v usnesení formulovány stručně, adresně, s termíny a konkrétní odpovědností za splnění vyplývajících úkolů.  
3)
Zastupitelstvo městyse rozhoduje ke každému bodu programu jednání samostatným usnesením. O konkrétním usnesení se hlasuje veřejným hlasováním, které člen zastupitelstva městyse provádí veřejně zvednutím  ruky „pro návrh“ nebo „proti návrhu“ a nebo „zdržel se hlasování“; jiný projev člena zastupitelstva se považuje za „zdržel se hlasování“. Každý člen zastupitelstva městyse může před každým rozhodováním o usnesení navrhnout hlasování tajné; hlasování o takovém návrhu musí být provedeno před hlasování o konkrétním usnesení dle bodu programu jednání veřejnou formou.

4)
Usnesení je přijato, hlasuje-li pro návrh nadpoloviční většina všech členů zastupitelstva. Nezískal-li předložený návrh při hlasování většinu, nemůže být opět navržen na témže jednání zastupitelstva městyse.

5)
Rada městyse projedná a schválí na nejbližší schůzi po zasedání zastupitelstva městyse opatření k zabezpečení usnesení, případně jej rozpracuje na konkrétní úkoly.

6)    Rada městyse a kontrolní výbor průběžně kontrolují plnění usnesení.

Článek 7 - ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ

1)
Jednotlivé body tohoto jednacího řádu mohou být změněny či doplněny pouze se souhlasem nadpoloviční většiny zastupitelstva městyse.
1)
Zrušuje se jednací řád zastupitelstva městyse přijatý dne 18.9.2012.
3)
Tento jednací řád byl schválen usnesením zastupitelstva městyse dne 27.3.2014, číslo usnesení 3/2014.
_____________________________


_____________________________

       Petr Jindřich, starosta


 
            Jiřina Nováková, místostarostka


