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 SYSTÉM FINANČNÍ KONTROLY
ÚŘADU MĚSTYSE CÍTOLIBY

-----------------------------------------------------------------------

Rada městyse Cítoliby vydává tuto vnitřní směrnici Úřadu městyse Cítoliby o systému finanční kontroly:
Část I. – ŘÍDÍCÍ KONTROLA (finanční kontrola hospodaření městyse)
Zahrnuje předběžnou kontrolu plánovaných a připravovaných operací, kterou zajišťují příkazce operace (starosta městyse nebo vedoucí pracovníci jím písemně pověření k nakládání s veřejnými prostředky), správce rozpočtu a hlavní účetní. Předběžná kontrola je zaměřená na skutečnost, zda plánované a připravované operace odpovídají stanoveným úkolům veřejné správy a jsou v souladu s právními předpisy, schválenými rozpočty, programy, projekty, uzavřenými smlouvami nebo jinými rozhodnutími o nakládání s veřejnými prostředky. V případě zjištění nedostatků je nutno výše uvedené operace pozastavit až do doby odstranění nedostatků.
Průběžnou a následnou kontrolu zajišťuje příkazce operace a hlavní účetní, kteří zajišťují přímé uskutečnění operací při hospodaření s veřejnými prostředky. Průběžná kontrola je zaměřena na probíhající operace jejím úkolem je zjistit, zda probíhají v souladu se stanoveným cílem. Následná kontrola je zpětné ověření zaměřené na konečný výsledek operace. Zejména je nutné provést porovnání se schváleným rozpočtem včetně vyhodnocení tohoto porovnání a důsledky na celkové hospodaření. Zjistí-li pracovníci při kontrole, že s veřejnými prostředky na nakládáno nehospodárně, neefektivně a neúčelně nebo v rozporu s právními předpisy, oznámí své zjištění písemně starostovi obce, který je povinen přijmout opatření k nápravě zjištěných nedostatků.
K této části se vztahují přílohy:

č. 1 – Pověření vedoucího orgánu veřejné správy příkazcem operace, správcem rozpočtu, hlavním účetním a prováděním průběžné a následné řídící kontroly

č. 2 – Podpisové vzory osob pověřených řídící kontrolou

č. 3 – Schéma provádění předběžné řídící kontroly podle zákona a §§ 10-14 vyhlášky

č. 4 – Vzorové písemné záznamy o provedení řídící kontroly

Část II. – VEŘEJNOSPRÁVNÍ KONTROLA (finanční kontrola organizačních složek městyse, příspěvkových organizací zřízených městysem, čerpání veřejné finanční podpory a kontrola charitativních výdajů)
Předmětem finanční kontroly v organizačních složkách městyse a příspěvkových organizacích zřízených městysem jsou veškeré finanční prostředky, se kterými organizační složka (OS) či příspěvková organizace (PO) hospodaří. Jedná se o výnosy a náklady vlastního rozpočtu v činnosti hlavní i doplňkové. Výnosy z vlastní hlavní činnosti, dotace ze státního rozpočtu, dotace z rozpočtu městyse a ostatní příjmy. Náklady na spotřebu potravin, na spotřebu energie, na služby, cestovné, náklady na opravy, na mzdy, na investice (pořízení majetku, odpisy). Do předmětu kontroly rovněž spadá kontrola nakládání a hospodaření s majetkem svěřeným OS či PO městysem, řádná evidence, inventarizace, vyřazení majetku může na základě návrhu OS či PO schválit jen zřizovatel (městys), způsob zadávání veřejných zakázek, prověrka tvorby a čerpání FKSP, zpracování výroční zprávy o hospodaření OS či PO. Za zřizovatele provádí tuto kontrolu finanční výbor a hlavní účetní minimálně 2x ročně. Jedenkrát za 3 roky bude kontrola hospodaření příspěvkové organizace zadána auditorovi.
Předmětem finanční kontroly čerpání veřejné finanční podpory neziskovým zájmovým organizacím a charitativních výdajů jsou veškeré finanční prostředky, se kterými příjemce veřejné finanční podpory hospodaří. Žádost o veřejnou finanční podporu musí obsahovat identifikaci žadatele a účel, na který bude tato podpora využita. Žádost posoudí a o jejím přidělení rozhodne dle svých zákonných pravomocí rada popř. zastupitelstvo městyse. Příjemce veřejné finanční podpory je povinen předložit vyúčtování přijaté podpory. Za zřizovatele provádí tuto kontrolu finanční výbor a hlavní účetní. 

K této části se vztahují přílohy:

č. 5 – Pověření k provedení veřejnosprávní kontroly
č. 6 – Zápis o zahájení veřejnosprávní kontroly
č. 7 – Protokol o výsledku veřejnosprávní kontroly

č. 8 – Zápis o seznámení s výsledkem veřejnosprávní kontroly

č. 9 – Vzorový zápis o projednání žádosti o veřejnou finanční podporu

Část III. – INTERNÍ AUDIT (organizačně oddělené a funkčně nezávislé přezkoumávání a vyhodnocování přiměřenosti a účinnosti řídící kontroly)
Interní audit je nezávislé a objektivní přezkoumávání a vyhodnocování operací a vnitřního kontrolního systému městyse. Náplň činnosti interního auditora je zaměřena zejména na dodržování obecně závazných i vnitřních předpisů, dále zda řídící kontroly poskytují starostovi městyse spolehlivé a včasné provozní, finanční a jiné informace, účinnost vnitřního kontrolního systému a plnění stanovených záměrů a cílů. Na základě svých zjištění předkládá interní auditor starostovi městyse doporučení ke zkvalitnění vnitřního kontrolního systému, k předcházení nebo ke zmírnění rizik a k přijetí opatření k nápravě zjištěných nedostatků.
Dle ustanovení § 29 odst. 5 zákona č. 320/2001 Sb., podle kterého obce s méně jak 15 000 obyvateli mohou nahradit útvar interního auditu přijetím jiných dostatečných opatření, bude funkce interního auditora nahrazena smlouvou s externí odbornou firmou, popř. Krajským úřadem, oddělením přezkumu hospodaření obcí.
Výsledky interního auditu budou souhrnně uváděny v roční zprávě předkládané starostovi městyse s obsahem dle § 31 odst. 3 zákona 320/2001 Sb.: zhodnocení kvality vnitřního kontrolního systému, analýza výskytu závažných nedostatků, které nepříznivě ovlivnily činnost orgánu veřejné správy, včetně nedostatků vnitřního kontrolního systému, doporučení ke zkvalitnění řízení provozní a finanční činnosti orgánu veřejné správy a jeho vnitřního kontrolního systému

Část IV. – Zpracování zpráv o výsledcích finanční kontroly

Roční zprávu o výsledcích finančních kontrol ve zkráceném rozsahu zpracovávají dle § 32 odst. 3 vyhlášky č. 416/2004 povinně obce s méně než 15 000 obyvatel. Zpráva se předkládá krajskému úřadu v termínu do 15. února následujícího roku. Zpráva se vyhotovuje dle přílohy č. 1b, 2 a 4 k vyhlášce č. 416/2004 Sb.

Na úřadě se archivují zprávy jiných kontrolních orgánů, jedná se o zprávy prováděné finančním úřadem, okresní správou sociálního zabezpečení, zdravotní pojišťovnou, krajským úřadem, ministerstvem financí, auditorem.

Výše uvedené zprávy budou průběžně zakládány do řádně označených pořadačů. 

Finanční kontrola je součástí systému finančního řízení, který zabezpečuje hospodaření s veřejnými prostředky.

Část V. – Zodpovědnost za finanční kontrolu
Za organizování, řízení a zajištění přiměřenosti a účinnosti finanční kontroly odpovídá starosta městyse (§ 5 zákona č. 320/2001).

Povinností odpovědného pracovníka je zejména organizovat finanční kontrolu tak, aby byla zajištěna přiměřená jistota, že tato kontrola podává včasné a spolehlivé informace o hospodaření, které slouží k plnění schválených záměrů a cílů hospodaření městyse. Dbát, aby finanční kontrolu vykonávali zaměstnanci s kvalifikačními předpoklady, kteří jsou zároveň bezúhonní a u nichž nehrozí střet zájmů. Sledovat a vyhodnocovat výsledky finanční kontroly a při zjištění nedostatků neprodleně přijímat konkrétní opatření k nápravě, jakož i systémová opatření, která mají za cíl předcházet a včas odhalovat nesprávné operace a jejich příčiny

Část VI. – Hlavní cíle finanční kontroly 

Hlavním cílem finanční kontroly je dle § 4 zákona č. 320/2001 prověřovat dodržování právních předpisů a opatření přijatých orgány veřejné správy v mezích těchto předpisů. Při hospodaření s veřejnými prostředky k zajištění stanovených cílů, zajišťovat ochranu veřejných prostředků proti rizikům, nesrovnalostem a jiným nedostatkům způsobených zejména porušením právních předpisů, nehospodárným, neúčelným a neefektivním nakládáním s veřejnými prostředky nebo trestnou činností. Včasné a spolehlivé informování starosty a vedoucích zaměstnanců o nakládání s veřejnými prostředky, o prováděných operacích a o jejich průkazném účetním zpracování. Hospodárný, efektivní a účelný výkon veřejné správy, hospodaření s veřejnými prostředky u příspěvkových organizací ve své působnosti.

Tato směrnice systém finanční kontroly nabývá účinnosti dnem 7.6.2007 a nahrazuje směrnici Systém finanční kontroly ze dne 6.10.2004. 

    _____________________________




_____________________________

           Petr Jindřich, starosta



   

Ing. Petr Kučera, místostarosta

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Právní úprava: 

§ 9a zákona č. 128/2000 Sb. o obcích

Zákon č. 320/2001 Sb. o finanční kontrole ve veřejné správě, ve znění pozdějších předpisů

Vyhláška č. 416/2004, kterou se provádí zákon č. 320/2001 Sb. s účinností od 1.8.2004                                                                                                    
 MĚSTYS CÍTOLIBY
Zeměšská 219, 439 02  Cítoliby

IČ: 00556262

-----------------------------------------------------------------------

POVĚŘENÍ

podle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole a

vyhlášky č. 416/2004 Sb., kterou se zákon o finanční kontrole provádí

Jméno a příjmení:

Blanka Hejlíková

Datum a místo narození:
6.7.1974 v Lounech

Bydliště:


Fibichova 154, 439 02  Cítoliby

V souladu s ustanovením § 26/1a) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole a vyhlášky č. 416/2004 Sb., kterou se zákon o finanční kontrole provádí, Vás s účinností od 7.6.2007 pověřuji
HLAVNÍ ÚČETNÍ.
Z tohoto pověření Vám vyplývají práva a povinnosti v rozsahu zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole a vyhláškou č. 416/2004 Sb., kterou se zákon provádí.

V Cítolibech dne 7.6.2007









Petr Jindřich, starosta městyse

převzal:

Příloha č. 1a Vnitřní směrnice Systému finanční kontroly
 MĚSTYS CÍTOLIBY
Zeměšská 219, 439 02  Cítoliby

IČ: 00556262

-----------------------------------------------------------------------

POVĚŘENÍ

podle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole a

vyhlášky č. 416/2004 Sb., kterou se zákon o finanční kontrole provádí

Jméno a příjmení:

Alenka Špeciánová

Datum a místo narození:
1.5.1938 v Cítolibech
Bydliště:


Lounská 71, 439 02  Cítoliby

V souladu s ustanovením § 26/1a) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole a vyhlášky č. 416/2004 Sb., kterou se zákon o finanční kontrole provádí, Vás s účinností od 7.6.2007 pověřuji
SPRÁVCEM ROZPOČTU.

Z tohoto pověření Vám vyplývají práva a povinnosti v rozsahu zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole a vyhláškou č. 416/2004 Sb., kterou se zákon provádí.

V Cítolibech dne 7.6.2007









Petr Jindřich, starosta městyse

převzal:

Příloha č. 1b Vnitřní směrnice Systému finanční kontroly
 MĚSTYS CÍTOLIBY
Zeměšská 219, 439 02  Cítoliby

IČ: 00556262

-----------------------------------------------------------------------

PODPISOVÉ VZORY
podle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole a

vyhlášky č. 416/2004 Sb., kterou se zákon o finanční kontrole provádí

V návaznosti na pověření příkazce operace, správce rozpočtu, hlavní účetní, osoby pověřené průběžnou a následnou kontrolou vydaná v souladu s ustanovením § 26/1 a) až c) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole, vyhlašuji v naší organizaci pro oblast finanční kontroly s účinností od 7.6.2007 tyto podpisové vzory:

Pověřená osoba:


Jméno a příjmení:

Podpisový vzor:

Parafa:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

STAROSTA - příkazce operace
Petr Jindřich


_______________________
___________

Správce rozpočtu


Alenka Špeciánová

_______________________
___________

Hlavní účetní



Blanka Hejlíková

_______________________
___________

V Cítolibech dne 7.6.2007









Petr Jindřich, starosta městyse

Příloha č. 2 Vnitřní směrnice Systému finanční kontroly
 MĚSTYS CÍTOLIBY
Zeměšská 219, 439 02  Cítoliby

IČ: 00556262

-----------------------------------------------------------------------

PŘEDBĚŽNÁ ŘÍDÍCÍ KONTROLA V MĚSTYSU
podle ustanovení § 10 – 14 vyhlášky č. 416/2004 Sb., kterou se provádí zákon č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PŘÍJMY:






VÝDAJE:

=====================================================================================

I. fáze – před vznikem nároku




I. fáze – před vznikem nároku

       podle § 11 vyhlášky




       podle § 13 vyhlášky

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Příklad: předpisný seznam budoucích příjmů před


Příklad: návrh smlouvy s naším dodavatelem zboží,
jeho schválením (dotace, podíly na daních, přijaté


materiálu nebo služeb. Objednávka materiálu,
finanční výpomoci, místní poplatky, nájemné, ostatní


zboží nebo služby dopisem, faxem, mailem, 
příjmy) či návrh smlouvy, podle které my například


telefonem před odesláním.
dodáme určitou službu (návrh nájemní smlouvy).
Schvaluje / podepisuje : 
příkazce operace



Schvaluje / podepisuje: 
příkazce operace












správce rozpočtu
=====================================================================================

II. fáze – před vznikem nároku



II. fáze – před vznikem nároku

       podle § 12 vyhlášky




       podle § 14 vyhlášky

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Příklad: příjmový pokladní doklad, příjmy na bankovním

Příklad: výdajový pokladní doklad, převodní příkaz
účtu – příp. zúčtování nároku






Schvaluje / podepisuje : 
příkazce operace



Schvaluje / podepisuje: 
příkazce operace




hlavní účetní






hlavní účetní
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

V Cítolibech dne 7.6.2007









Petr Jindřich, starosta městyse

Příloha č. 3 Vnitřní směrnice Systému finanční kontroly
 MĚSTYS CÍTOLIBY
Zeměšská 219, 439 02  Cítoliby

IČ: 00556262

-----------------------------------------------------------------------

PÍSEMNÝ ZÁZNAM O PROVEDENÍ KONTROLY
podle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole a

vyhlášky č. 416/2004 Sb., kterou se zákon o finanční kontrole provádí

Dle výše uvedených právních předpisů byla provedena předběžná, průběžná a následná řídící kontrola u příjmů / výdajů:
_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

za období 

 ___________________________
výsledek kontroly:
SOUHLASÍM / NESOUHLASÍM

nedostatky, opatření:

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

kontrolu provedli:
Petr Jindřich, starosta městyse

příkazce operace


podpis _______________________
datum
___________

Blanka Hejlíková

hlavní účetní



podpis _______________________
datum
___________

Alenka Špeciánová

Správce rozpočtu


podpis _______________________
datum
___________

Příloha č. 4 Vnitřní směrnice Systému finanční kontroly
 MĚSTYS CÍTOLIBY
Zeměšská 219, 439 02  Cítoliby

IČ: 00556262

-----------------------------------------------------------------------

POVĚŘENÍ č. ________
ve smyslu zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole s odkazem na ustanovení § 9 kontrolního řádu obsaženého v části třetí zákona č. 552/1991 Sb., o státní kontrole)

pověřuji
pana / paní
________________________________, vedoucím kontrolní skupiny



pana / paní
________________________________, člen kontrolní skupiny


pana / paní
________________________________, osobu přizvanou
aby ve dnech ________________________  na ____________________________________________________ vykonali
veřejnosprávní kontrolu na místě (dále jen „kontrola“)

jejímž předmětem je

1) plnění opatření z minulé veřejnosprávní kontroly
2) seznámení s výsledky z vnějších kontrol

3) řídící kontrola prováděná na škole podle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole,

4) pokladní služba,

5) vedení účetnictví školy,

6) další body programu budou do programu kontroly zařazeny dle průběhu a dílčích výsledků kontroly.

V Cítolibech dne _________________









Petr Jindřich, starosta městyse

Příloha č. 5 Vnitřní směrnice Systému finanční kontroly

 MĚSTYS CÍTOLIBY
Zeměšská 219, 439 02  Cítoliby

IČ: 00556262

-----------------------------------------------------------------------

Zápis o zahájení veřejnosprávní kontroly na místě (dále jen „kontrola“) č. ______________

Dne _____________ byla zahájena podle § 14 zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole) kontrola, která bude vykonána podle tohoto zákona na 

________________________________________________________________________________

Zahájení kontroly se zúčastnili:

za kontrolovanou osobu

- paní

________________________________, ředitelka školy

za kontrolující orgán

- pan / paní
________________________________, vedoucí kontrolní skupiny

- pan / paní
________________________________, člen kontrolní skupiny

- pan / paní
________________________________, osoba přizvaná

1) Zástupce kontrolního orgánu pověřený jeho vedoucím k zahájení kontroly představil statutárnímu zástupci vedoucího a členy kontrolní skupiny. Dále seznámil přítomné za kontrolovanou osobu s předmětem kontroly, s předpokladem termínu ukončení kontroly se základními vzájemnými vztahy mezi kontrolním orgánem a kontrolovanou osobou při výkonu kontroly podle zákona o finanční kontrole, s oprávněními a povinnostmi vedoucího a členů kontrolní skupiny a kontrolované osoby a jejich zaměstnanců podle § 12 a 1§ 14 zákona č. 552/1991 Sb., o státní kontrole.
2) Vedoucí kontrolní skupiny oznámil ve smyslu § 12 odst. 1 kontrolního řádu oficiálně zahájení kontroly. Po té on a ostatní členové kontrolní skupiny předložili statutárnímu zástupci svá písemná pověření. Dále vedoucí kontrolní skupiny informoval přítomné za kontrolovanou osobu o konkrétních cílech, programu a postupu kontrolní skupiny při výkonu kontroly.
3) Statutární zástupce informoval přítomné za kontrolní orgán o zajištění základních podmínek pro výkon kontroly zejména v oblasti materiálního a technického zabezpečení ze strany kontrolované osoby a pověřil paní _____________________, ředitelku školy, jako osobu odpovědnou za koordinaci spolupráce kontrolované osoby s vedoucím kontrolní skupiny a za zajištění zejména:

· samostatné místnosti k provedení kontroly, možnost přístupu na výpočetní techniku a použití telekomunikačních zařízení, vstup do objektů, zařízení, provozů, na pozemky a do jiných prostor kontrolované osoby, pokud souvisí s předmětem kontroly,
· předložení dokladů kontrolované osoby podle předaného seznamu dokladů ve smyslu § 11 písmeno b) kontrolního řádu v požadovaných lhůtách včetně výsledků předchozích kontrol, které mají ve smyslu § 14 odst. 2 zákona o finanční kontrole k předmětu kontroly,
· písemného přehledu vnitřních normativní aktů kontrolované osoby, platných v období, které je předmětem kontroly s termínem do _____________________.

Zápis byl vyhotoven ve shora uvedený den zahájení kontroly ve dvou výtiscích shodného obsahu, přičemž stejného dne jeden výtisk tohoto zápisu převzala kontrolovaná osoba a jeden výtisk tohoto zápisu převzal kontrolní orgán. Tyto skutečnosti potvrzují za
Kontrolovanou osobu
_________________________

Kontrolní orgán 
_________________________
                                   
Xxxxxxxxxx, ředitelka školy





xxxxx, vedoucí kontrolní skupiny

Příloha č. 6 Vnitřní směrnice Systému finanční kontroly

 MĚSTYS CÍTOLIBY
Zeměšská 219, 439 02  Cítoliby

IČ: 00556262

-----------------------------------------------------------------------

Protokol o výsledku veřejnosprávní kontroly na místě ve smyslu § 13 odst. 1 zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole) s odkazem na § 15 zákona č. 552/1991 Sb., o státní kontrole (dále jen „kontrola“) č. ______________

na 

_________________________________________________________________________________________

s předmětem
______________________________________________________________________________

za období
_________________________________________________________________________________________

Kontrola byla vykonána dne _______________________.
Pověření ke kontrole ve smyslu § 13 odst. 1 zákona o finanční kontrole s odkazem na § 9 zákona č. 552/1991 Sb., o státní kontrole vydal starosta městyse Cítoliby pan Petr Jindřich dne ________________.

Kontrolu provedli:
- pan / paní
________________________________, vedoucí kontrolní skupiny

- pan / paní
________________________________, člen kontrolní skupiny

- pan / paní
________________________________, osoba přizvaná

Za kontrolovanou osobu:

- paní

________________________________, ředitelka školy

Při kontrole bylo zjištěno:

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

Počet stran protokolu: ___ strany
Počet příloh: ___ příloh

Poučení:   Proti protokolu kontrolovaná osoba může dle § 17 zákona o státní kontrole podat písemné a zdůvodněné námitky ve lhůtě ___ dnů od seznámení s tímto protokolem u kontrolního orgánu.

S tímto protokolem byli podle § 16 zákona o státní kontrole seznámeni
paní _________________, ředitelka školy








__________________________________










datum a podpis

Protokol byl vyhotoven v počtu 2  výtisků.

Rozdělovník:

Výtisk č. 1 pro starostu městyse pana Petra Jindřicha








__________________________________










datum a podpis

Výtisk č. 2 pro ředitelku školy, paní _________________









__________________________________










datum a podpis

Příloha č. 7 Vnitřní směrnice Systému finanční kontroly

 MĚSTYS CÍTOLIBY
Zeměšská 219, 439 02  Cítoliby

IČ: 00556262

-----------------------------------------------------------------------

Zápis o seznámení s výsledky veřejnosprávní kontroly na místě ve smyslu § 16 zákona č. 552/1991 Sb., o státní kontrole (dále jen „kontrola“) č. _________

vykonané na 
_________________________________________________________________________________________

s předmětem
______________________________________________________________________________

za období
_________________________________________________________________________________________

Podkladem pro jednání byl protokol o výsledku následné veřejnosprávní kontroly na místě provedené dne ____________________.

Jednání o seznámení s obsahem protokolu se dne _____________ zúčastnili:

za kontrolní orgán:
- pan / paní
________________________________, vedoucí kontrolní skupiny

- pan / paní
________________________________, člen kontrolní skupiny

- pan / paní
________________________________, osoba přizvaná

za kontrolovanou osobu:

- paní

________________________________, ředitelka školy

Zástupce kontrolované osoby potvrzuje navrácení všech zapůjčených dokladů a písemností k dnešnímu datu.

Statutární zástupce kontrolované osoby ředitelka školy paní ___________________ se seznámila s výsledky veřejnosprávní kontroly dle protokolu. Po tomto seznámení se vzdává svého práva podat námitky nebo odvolání.

paní _________________, ředitelka školy









__________________________________










datum a podpis

Tento zápis tvoří nedílnou součást protokolu ze dne ________________.

Zápis byl vyhotoven v počtu 2  výtisků.

Rozdělovník:

Výtisk č. 1 pro starostu městyse pana Petra Jindřicha









__________________________________










datum a podpis

Výtisk č. 2 pro ředitelku školy, paní _________________









__________________________________










datum a podpis

Příloha č. 8 Vnitřní směrnice Systému finanční kontroly

 MĚSTYS CÍTOLIBY
Zeměšská 219, 439 02  Cítoliby

IČ: 00556262

-----------------------------------------------------------------------

Zápis z jednání mezi Městysem Cítoliby a SK Cítoliby (též Dohoda nebo Smlouva) o poskytnutí veřejné finanční podpory v roce 2007 

Dne ______ byla na Úřadě městyse Cítoliby projednána žádost SK Cítoliby o poskytnutí veřejné finanční podpory v roce 2007.

Městys Cítoliby, Zeměšská 219, 439 02  Cítoliby, IČ: 00556262 zastupovali:

- pan / paní
________________________________, starosta

- paní / paní
________________________________, správce rozpočtu

- pan / paní
________________________________, hlavní účetní

SK Cítoliby, Chlumčanská 259, 439 02  Cítoliby, IČ: 49130395 zastupovali:

- pan / paní
________________________________, předseda 

- paní / paní
________________________________, sekretář

- pan / paní
________________________________, ekonom

SK Cítoliby žádá Městys Cítoliby o veřejnou finanční podporu v roce 2007 takto:

………………..











xxx Kč

………………..











xxx Kč

………………..











xxx Kč

_______________________________________________________________________________________________________

CELKEM











xxx Kč
Zástupci Městyse Cítoliby seznámili zástupce SK Cítoliby s tím, že městys je podle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě povinna provést u SK Cítoliby předběžnou, průběžnou a následnou veřejnosprávní kontrolu.

Předběžná veřejnosprávní kontrola bude provedena ještě před poskytnutím veřejné finanční podpory a zaměří se na to, zda jsou splněny podmínky pro poskytnutí veřejné finanční podpory, tj.:
· zda je organizace zaregistrována,
· zda správně, úplně a průkazně vede účetnictví,

· zda má bankovní účet,

· zda má žádost o veřejnou finanční podporu všechny potřebné náležitosti,

· zda jsou splněny i případné další podmínky.

Průběžná a následná veřejnosprávní kontrola bude provedena v průběhu čerpání veřejné finanční podpory až do konečného vyúčtování a zaměří se na to, zda byly poskytnuté finanční prostředky využity SK Cítoliby tak jak bylo dohodnuto, především
· zda byla dodržena výše čerpané částky,

· byl bezvýhradně dodržen dohodnutý účel čerpání veřejné finanční podpory,

· zda u potřeb, na které je veřejná finanční podpora poskytnuta, nedošlo k profinancování z několika zdrojů současně.
Zástupci SK Cítoliby se proto zavazují, že bezvýhradně dodrží účel čerpání a nepřekročí výši čerpané částky veřejné finanční podpory. Dále se zástupci SK Cítoliby zavazují, že na profinancování xxxx, xxx, xxxx (viz.účel - použití) nebude SK Cítoliby požadovat finanční prostředky od třetí osoby a že tyto výdaje nebudou finančně kryty z jiných finančních zdrojů.

V případě, že nebudou výše uvedené podmínky ze strany SK Cítoliby dodrženy, vrátí SK Cítoliby bezodkladně, tj. ihned jakmile se o jejich nedodržení dozví, veřejné finanční podpory zpět na bankovní účet městyse Cítoliby č.ú. 15720481/0100 vedený u KB Louny.

V zájmu zajištění informovanosti Městyse Cítoliby o průběžném čerpání veřejné finanční podpory se zástupci SK Cítoliby zavazují, že nejpozději do 14 dnů po uskutečnění čerpání veřejné finanční podpory předloží hlavní účetní městyse paní Blance Hejlíkové fakturu, paragon nebo jiný řádný doklad o úhradě xxxx, xxxx, xxxx. Ta má právo pořídit si kopii dokladu, povinnost vrátit originál dokladu zpět a ke kopii přiložit písemný záznam o provedení průběžné veřejnosprávní kontroly.

V Cítolibech dne ____________

za SK Cítoliby





____________________________









Xxx, předseda

za Městys Cítoliby




____________________________









Xxx, starosta

Příloha č. 9 Vnitřní směrnice Systému finanční kontroly







- stránka č. 13 z celkem 13 -


